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Introduccién

El presente Manual tiene como objetivo guiar al usuario en la explotacion de la aplicaciéon
OpenDM.

La aplicacion OpenDM ha sido desarrollada para las entidades importadoras/exportadoras de
mercancias y permite gestionar la declaracion de mercancias comercial asi como las sub-
partidas que la componen. Ademas posibilita importar las tablas de control de la aduana,
realizar los célculos de prorrateo asociados a una declaracion de mercancias, asi como
agrupar y desagrupar las sub-partidas que la componen y gestionar los reportes
correspondientes. La aplicacion permite ademas la creacion de facturas comerciales, la
importaciéon de las mismas a partir de un fichero Excel y la generacion de declaraciones de
mercancias comerciales a partir de los datos introducidos en las mismas. Otras funcionalidades
de dicho sistema son la generacién de documentos complementarios a ficheros con formato
XML (*.xml) y la obtencién de un fichero en formato DMT (*.dmt) que contiene los datos de la

declaracion de mercancias.

Este Manual corresponde a la version 1.0 de la aplicacion y describe como iniciar el trabajo con
la misma y los aspectos generales comunes presentes en la aplicacion, recomienda la mejor
forma de trabajar con la misma, relaciona las reglas que verifica y finalmente, describe cada

una de las funcionalidades a las que se tiene acceso.

En caso de existir alguna dificultad con la aplicacion o el presente Manual de Usuario, dirigirse

a Dayana Sanz Campos (dayana.sanz@hab.desoft.cu), Jefa de Proyecto.
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1. Comenzando a usar la aplicacién

Para iniciar una sesion de la Aplicacion:

e Abra su Navegador Web.
e Escriba la direccion (URL) de la aplicacién en el espacio correspondiente a la misma.
http/[nombre_del_servidor]:8069

Previo a ingresar, se presentara un cuadro de identificacion, el cual se muestra a continuacion:

v'

“"ERP,

desoft

Log in

Manage Databases | Powered by OpenERP

Fig. 1 Pantalla para acceder a la aplicacion.
En caso de que la informacién especificada sea la correcta, se presenta una ventana donde se
muestran las funcionalidades a las cuales tiene acceso el usuario autenticado, segun el rol que

desempefia.

La ventana principal de la aplicaciéon presenta una barra de titulos con el nombre que identifica
a la aplicaciéon y a continuacion una barra de opciones, a través de las cuales podemos

acceder a las distintas funciones que se brindan.

2. Generalidades

Antes de describir las funcionalidades que brinda la aplicacion resulta conveniente explicar

previamente el entorno de trabajo en el que operan las mismas.

La interfaz grafica disefiada facilita la interaccién del usuario con la aplicacion, no obstante, es

conveniente reflejar los elementos que la conforman.

El trabajo se realiza sobre la base de los siguientes elementos:
e Vistas.
e Botones que desencadenan eventos determinados por acciones del usuario.
e Mensajes.

Las vistas pueden agruparse de la siguiente forma:

e Lista
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e Formulario
e Pagina

Los botones de accidn estan presentes en cualquiera de las vistas y generalmente, muestran

un icono y un verbo descriptivo de la accion que desencadena.
Los mensajes pueden clasificarse en:

¢ Informativos

e De confirmacion

e De advertencia

e De error

Cada mensaje se muestra en una ventana con un icono que permite identificar su tipo y un

mensaje descriptivo de la situacion.

La descripcion detallada de cada uno de los elementos de la interfaz grafica se muestra en el

Anexo 1. Interfaz grafica de usuario.

3. Descripcion del flujo de trabajo e informacion

La aplicacion OpenDM comprende el proceso de declaracién de mercancias (comercial) que
realiza una entidad. Tiene como objetivo importar las tablas de control proporcionadas por la
aduana, registrar la declaracion de mercancias, registrar las sub-partidas que la componen,

realizar los célculos de prorrateo correspondientes y el agrupe y desagrupe de las sub-partidas.

Ademas permite insertar los datos de la factura comercial y a partir de las facturas creadas,
generar la declaraciéon de mercancias comercial, obtener los ficheros XML de los documentos
complementarios y generar el fichero DMT de la declaracion de mercancias. Estos pasos se

explicaran a continuacion.

3.1 Importacién de las tablas de control

La importacion de tablas de control es el primer paso de este flujo. Su objetivo es cargar en la
base de datos de la aplicacion los datos que se encuentran en el fichero que contiene las

tablas de control proporcionadas por la aduana.

3.2 Facturas

El objetivo de las facturas es especificar los datos relacionados con las mismas, incluyendo las
sub-partidas que la componen. Ademas permite totalizar los datos insertados y prorratear

cuando proceda.



Manual de Usuario

3.3 Sub-partidas

El objetivo de las sub-partidas es especificar los datos relacionados con las mismas y realizar
los célculos correspondientes a los impuestos y tasas (base imponible, tarifa arancel, sacrificio
fiscal, importe a pagar y sacrificio fiscal).

3.4 Generar la declaracion de mercancias a partir de facturas

El objetivo de este paso en el flujo es generar una Declaracién de mercancias a partir de la

seleccién de las facturas que la componen.

3.5 Declaracién de mercancias

El objetivo de la declaracion de mercancias es especificar los datos relacionados con la misma,
en dependencia del tipo de declaraciébn que se realice (Completa, Provisional, Anticipada,

Incompleta, Transito); asi como detallar las sub-partidas que la componen.

3.6 Célculos del prorrateo

El objetivo del calculo del prorrateo es realizar la distribuciéon a prorrata de los pesos y gastos
de la transaccion comercial, a efectos de su anotacién en la declaracién de mercancias.

Cuando proceda se podra realizar la distribucion del flete y el seguro.

3.7 Agrupe de sub-partidas

El objetivo de este paso es realizar el agrupe de las sub-partidas que posean los campos

necesarios idénticos, realizando las sumatorias que procedan.

3.8 Desagrupe de sub-partidas

El objetivo de este paso es realizar el desagrupe de las sub-partidas previamente agrupadas,
cuando se desee realizar algiin cambio en las mismas antes de realizar el agrupe.

3.9 Generacién de documentos complementarios

El objetivo de este paso es obtener los ficheros en formato XML que contengan los datos de los

documentos complementarios empleados para elaborar la Declaracion de mercancias.

A continuacidn, para una mejor comprension del negocio, se muestra el flujo de procesos del

Moédulo Declaracién de mercancias.
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Ascors

Emoress Impotscora

Avancel Declaracion de Mercancia
Taia

Pais prod! 1er destino :

necesita la subpartida

Ahade cocmmb]_{Rm“, Parida ]_,,o
2 [ I[l]
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Declacapte  :
Pais iftmo desting
H Partda Arancelania

Aduana HIIWS:MI
ImpotadorExportador ; : : Decument
1 Modo de ansporie Partda arancelana :

& Acserdo _—
S Localzacion de 1a Mercancia D Amntheiela

Medio de ansporie

Fig. 2 Flujo de procesos.

4. Reglas del Negocio

1.

Las sub-partidas solo pueden ser creadas a partir de una declaracion de mercancias o

de una factura comercial.

Al seleccionar en la declaraciébn de mercancias la operaciéon Importaciéon solo se
mostraran los regimenes de entrada al pais, al seleccionar Exportacién se mostraran
los de salida.

Al seleccionar en la declaracion de mercancias la operacidon exportacion debe
desactivarse el campo Pais Proc/ler destino.

Al seleccionar en la declaracion de mercancias la operacion importacion debe

desactivarse el Pais ultimo destino.

El campo Modo de transporte se filtrar4 en dependencia de la Aduana Entrada/Salida
seleccionada.

El campo Medio de transporte se filtrara en dependencia del Modo de transporte

seleccionado.

La Nacionalidad del transporte se mostrara automaticamente en dependencia del
Medio de transporte seleccionado.

Los campos de la declaracién de mercancias seran obligatorios o no en dependencia
del tipo de declaracion seleccionado:

e Provisional: se consideran obligatorios los campos No. Declaracion, Fecha de
presentacion, Aduana de despacho, Operacion, Tipo de declaracion,
Declarante, Importador/Exportador, Proveedor/Destinatario, Lugar de
embarque, Pais Proc/ler destino, Aduana Entrada/Salida, Modo de transporte,
Medio de transporte, Nacionalidad del transporte, Localizacién de la mercancia
y Moneda (servicios).

e Anticipada: se consideran obligatorios los campos: No. Declaracién, Fecha de

presentacion, Aduana de despacho, Operacion, Tipo de declaracion,

5



10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Declarante, Importador/Exportador, Lugar de embarque, Pais Proc/ler destino,

No. factura, Aduana Entrada/Salida y Modo de transporte.

e Incompleta: se consideran obligatorios los campos No. Declaraciéon, Fecha de
presentacion, Aduana de despacho, Operacion, Tipo de declaracion,

Declarante, Importador/Exportador y Moneda (servicios).

e Completa: se consideran obligatorios todos los campos excepto No. DM, Fecha
de levante, Declaracion de transito, No. BL, Guia aérea, Lugar de embarque,
Pais Proc/ler destino o Pais Ultimo destino (depende del tipo de operacion),

Pais compra/venta, Localizacion de la mercancia y Tasa.

e Para el resto de los tipos de declaraciones los campos obligatorios seran: No.
Declaracion, Fecha de presentacion, Aduana de despacho, Operacion, Tipo de
declaracion, Declarante, Importador/Exportador, No. factura, Aduana

Entrada/Salida y Moneda (servicios).

En la sub-partida el cédigo de los contenedores deberd estar formado por 4 letras

seguidas por 7 nUmeros.

En la sub-partida los campos Descripcion (aparece en la parte superior derecha de la
aplicacién resaltado en color rojo), UM comercial, Moneda de importe a pagar (es el
ultimo de los campos que aparecen dentro del escaque 64. Importe a pagar), No.
Resolucién, Fecha de resolucion y Vencimiento dependeran de la sub-partida
seleccionada.

El Peso neto de la sub-partida debe ser menor que su Peso bruto.

En la sub-partida si la UM comercial es kilogramos, toneladas o gramos, la Cantidad de
articulos se igualara al Peso neto (luego de su conversion correspondiente). En el caso
de gestionar la sub-partida a través de la factura comercial, para que se cumpla esta
regla si se decide prorratear el Peso neto (se inserta a nivel de factura su valor), el
usuario debe insertar un valor en la Cantidad de bultos (especificar esta cantidad para
cada sub-partida).

Es posible seleccionar varios parametros para realizar el prorrateo en la factura.
Cuando uno de los parametros seleccionados sea la Cantidad de bultos, la subpartida
no podra estar en kilogramos, toneladas o gramos, excepto cuando se especifique el

peso bruto en cada articulo.

El No. manifiesto/Afio estard formado por un méaximo de 12 caracteres (hasta 7

numeros / cuatro digitos del afo).

Los criterios que se deben tener en cuenta para el agrupe son: Sub-partida, Régimen,
Sacrificio fiscal, Pais de origen, Clase de bultos, No. DM anterior, Condicién de pago,

Documentos. En la aplicacion debe aparecer el nombre del campo seguido de: (A).
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16. Los campos que se suman una vez realizado el agrupe son: Flete, Seguro, Otros

gastos, Valor de la factura, Peso neto, Peso bruto y Cantidad de articulos.
17. El No. DM tiene un mé&ximo de 5 caracteres.

18. El precio unitario se calcula: Valor de la factura / Cantidad de articulos. El usuario debe
tener la posibilidad teclearlo si viene desglosado en la factura por articulo o de
calcularlo por esta férmula si accede a la sub-partida a través de la factura y en la

misma selecicona el campo Precio unitario automatico.

19. Los declarantes solo tendran permiso para crear, editar y eliminar los nomencladores:
Aduana, Empresa, Medio de transporte, INRE, Documento (solo permiso para eliminar)
y Empleado. EI nomenclador Moneda podra ser editado por los declarantes; para el

resto de los nomencladores solo tendra permiso de lectura.

5. Guia para el trabajo con la Aplicacion

Se recomienda emplear el siguiente orden de trabajo, para lograr una éptima utilizaciéon de la

aplicacion.
5.1 M6dulos a instalar

Instalar el médulo Base de Declaracién de mercancias (df_dm_base). Una vez instalado este
modulo aparecera un asistente para la configuracion del trabajo con los archivos. En este
asistente solo debe hacer clic en el botén Aplicar. A continuacion aparece otro asistente para la
configuracién de los Recursos Humanos. En el mismo se verifican que los datos que aparecen

por defecto sean correctos y posteriormente debe hacer clic en el botén Aplicar.

El moédulo de Declaracion de Mercancias aparecera en el menua superior. Debe seleccionar la
opcién Declaracion de Mercancias en el menu superior y se desplegara el menu lateral
izquierdo para acceder a cualquiera de las funcionalidades del médulo: Administracion,

Nomencladores y Tablas de control.

Si desea obtener el resto de las funcionalidades debe instalar el mddulo Declaracién de
Mercancias Comercial (df_dm_commercial). Una vez instalado este médulo apareceran como
submenUs del menu principal de Declaracion de Mercancias: Declaraciones de Mercancias e
Informes. A través de ellos se podra acceder al registro de las declaraciones de mercancias, a

la gestion de las sub-partidas y a los reportes correspondientes.

Si desea trabajar con las facturas debe instalar el modulo Facturas de la Declaracion de
Mercancias Comercial (df_dm_invoice). Una vez instalado este médulo aparecerd como
submenu del submeni de Declaracion de Mercancias: Facturas. A través del mismo se podra
acceder al registro de los datos de las facturas comerciales y a la generacion a partir de las

mismas de las declaraciones de mercancias.
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Si desea trabajar con la generacién de documentos complementarios debe instalar el médulo
Exportacion de documentos de la Declaracion de Mercancias Comercial
(df_dm_document_export). Una vez instalado este médulo aparecera como submenu del
menu principal de Declaracion de Mercancias: Exportar documentos. A través del mismo se

podra acceder a la exportacion de los diferentes documentos en formato XML.

5.2 Traducciones

Ademas se recomienda, para ampliar la cantidad de términos traducidos que utiliza la
aplicacion, acceder a la opcion Configuracién del mend superior, luego seleccionar la opcién
Traducciones del mend lateral izquierdo y seleccionar la opcidn Cargar una traduccion oficial.
Aparecera una ventana flotante donde en el campo Idioma debe seleccionar el idioma en el
cual desea realizar la traduccion y seleccionar la casilla Sobrescribir términos existentes,

seguidamente presionar el boton Cargar.

Posteriormente se accede a Preferencias (en la esquina superior derecha de la pantalla). A

continuacion se muestra una imagen de la ventana que aparece:

Preferencias x

Cambiar mis preferencias

Nombre de usuario © ; |Administramr |

Preferencias Filtros por defecto
Interfaz © | Extendida [+] Departamentos : | |3|
Icioma * : | Spanish / Espafiol [=]

Zonahoraria - | [~]]

Preferencias de correo

Carreo : | [

Cancelar Cambiar contrasefia Guardar

Fig. 3 Cambiar idioma.
El usuario debe seleccionar en el campo Idioma (resaltado en la imagen) el que prefiere y a

continuacion debe dar clic en el botén Guardar para que se guarde el cambio realizado.

5.3 Configuracién de usuarios

La configuracion de los usuarios solo puede ser realizada por el rol de Administrador. Para
acceder a la misma primero es necesario importar las tablas de control: Entidades (la cual
depende de Monedas e Impuestos, por lo que deberd importar estas tablas de control) y
Declarantes. Los pasos para la importacion aparecen detallados en el epigrafe 7.1 Importar

Tablas de Control.
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Una vez importadas las tablas es necesario gestionar las entidades. Para ello debe seleccionar
en el menu superior Declaracion de mercancias, posteriormente debe elegir Administracién en

el menu lateral izquierdo y seleccionar el submen( Entidad.

En la vista que aparece debe seleccionar la opcion Crear y le aparecera el formulario que se

muestra a continuacion:

Administracion

== Entidad =g
Usuario Guardar Cancelar a
Configuracion
General Declarantes
Nomencladores
Tablas de conirol Informaciones
Declaraciones de mercancias Emprasa‘ [ v B | codio !
e Nombre de la compafiia : [ ] NIT |

Exportar documentos

Moneda : [ v @

Fig. 4 Crear nueva entidad.
En el campo Empresa se selecciona la entidad importadora/exportadora a la que pertenece el
usuario. El resto de los campos se cargaran de forma automatica a partir de los datos
importados de la tabla de control Entidad. Los declarantes pertenecientes a dicha entidad se
mostraran en la pestafia Declarantes. Una vez verificados todos los datos se selecciona la
opciéon Guardar.

Posteriormente se procede a gestionar los usuarios de la entidad. Para ello debe seleccionar
en el menu superior Declaracion de mercancias, posteriormente debe elegir Administracion en

el menu lateral izquierdo y seleccionar el submenu Usuario.

En la vista que aparece se muestran los usuarios a partir de los declarantes pertenecientes a la
entidad. Debe seleccionar la opcién editar de cada uno de ellos para modificar sus datos. El

formulario que aparece se muestra a continuacion:

Administracion q
o Usuario

Usuario m Cancelar Y

Configuracin Nombre de usuario * : [FELIPE POLL POLL | Usuario * - [felipe.poll| |
Nomenciadores

Contrasefia * : |assasssss |

Tablas de control
Declaraciones de mercancias

Informes

Evportar documentos

Fig. 5 Modificar datos del usuario.
Debe modificar el nombre de usuario (puede mantener el que posee), el usuario (se empleara
para acceder al sistema) y afiadirle una contrasefia para acceder al sistema. Una vez

especificados estos datos se selecciona la opcion Guardar.

5.4 Pasos generales

1. Importar las tablas de control. Los pasos necesarios para ello se especifican en el epigrafe
7.1 Importar Tablas de Control.
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2. Llenar los datos de las facturas comerciales y a partir de las mismas generar la declaracion
de mercancias. Los pasos necesarios para ello se especifican en el epigrafe 7.2 Gestionar
facturas.

6. Nomencladores

Los nomencladores recogen informacion de uso comdn en las diferentes funcionalidades,
facilitando la introduccién de la informacion en el resto de las opciones, evitando errores

humanos y permitiendo unificar la descripciéon de dicha informacion.
A continuacion se relacionan los nomencladores agrupados por funcionalidades:

Declaraciones comerciales:

e Pais
e Moneda
e Aduana

e Tipo de declaracion

e Condicion de entrega

e Deposito

e Empresa

e Lugar de embarque

e Transportes:
o Modo de transporte
o Medio de transporte

Sub-partidas:

e Acuerdo

e INRE

e Documento

e Sacrificio fiscal

e Unidad de medida

e Embalaje

e Condicion de pago

e Régimen

e Arancel

e Método de valoracion

10
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Generales:
e Canal
e Exencion
e Tarifa

e |mpuesto
e Deposito temporal
e Region
e Empleados:
o Empleado
o Declarante

La operacion con los nomencladores es muy similar en cada uno de ellos. A continuacion se
muestra uno de los nomencladores mas representativos. Los nomencladores se pueden
gestionar desde la vista de la funcionalidad donde se esté o desde el mend Nomencladores

segun los permisos establecidos para los roles: Administrador y Declarante.
6.1 Gestionar empresas

Para gestionar las empresas acceder al menu: Declaracion de mercancias que se encuentra en
la barra superior, en el menu lateral seleccionar la opcion Nomencladores, dentro, seleccionar
la opcion Declaraciones comerciales y dentro, seleccionar la funcionalidad Empresa

(Declaracion de mercancias/ Nomencladores/ Declaraciones comerciales/ Empresa).

Al seleccionar la opcién de empresas aparecera un listado con todas las empresas existentes,
dando la posibilidad de crear, editar o eliminar. En esta vista podréa realizar busquedas a partir

de diferentes criterios que se muestran en la parte superior como por ejemplo:

e Botones de Proveedores, Compradores, Importadores y Exportadores: Estos
botones permiten mostrar solo los Proveedores, Compradores, Importadores y/o
Exportadores, atendiendo al criterio de basqueda que aporta el boton o los botones

seleccionados.

e Campos Codigo, Nombre: Estos campos permiten mostrar aquellas empresas que

sus datos coincidan con los introducidos como criterio de busqueda.

A continuacion se muestra la vista del listado de las empresas:

11
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Buscar: Empresas - a8
comercisles  [NAENRE) B 2 ) | codigo Nombre
PROVEEDORES = COMPRADORES | IMPORTADORES = EXPORTADORES ‘ | |
Woneda Buscar Limpiar [ Fittras : |
Aduana
Tipo de d 06 Crear ¢ [13a80] de 1461
Condicidn de entrega (=) Nombre Importador Destil Pr dor Comprador

[F] ¢ 3L INTERNACIONAL S.A.

[[] & AEE. ZARUBEZHTSVETMET, S.A.
[F] &* AT.COMERCIAL, S.A.

[F] &* AAD TRADING GMBH

[C] &® AB SANDVIK INTERNATIONAL
[F] ¢ ABANICOS FOLGADD, S.L.

[F] ¢* ABENSA S.A.
T [F] &* ABRASIVOS MENDIOLA S.L

[E] ¢® ACANDO SHIPPING CO. LTD,

[C] &® ACEMEX MANAGEMENT COMPANY LIMITED
[F] #* ACINOX COMERCIAL

[F] &* ACHSE LATENAMERIKA GMEH

Fig. 6 Listado de empresas.
Las empresas pueden ser Importadoras, Exportadoras, Destinatarios, Proveedores y/o
Compradores. Si la empresa es Proveedor no podra ser Comprador y viceversa. El formulario
de empresa contiene informacion detallada sobre cada una de estas categorias. A continuacion

se muestra una imagen de dicho formulario:

DECLARACION DE MERCANCIAS

Empresa ° =B=
Guardar Cancelar

Informacién general

Moneda
Nombre [ ]
Aduana N - . A .
Tipo de declaracion Importador * : [0] Exportador * © [ Destinatario Proveedor * : [ Comprador * : [[]
Condicion de entrega Contacto
Almacén de depdsito
Empresa T [1a0] de d
Lugar de embarque [C] Pais Calle Teléfono Fax

[1a0]de0

Exportar documentas

Fig. 7 Formulario para crear una nueva empresa.
Al adicionar o editar una empresa se definen los siguientes campos: Nombre, Contacto, casilla

Importador, casilla Exportador, casilla Destinatario, casilla Proveedor y casilla Comprador.

Si se selecciona la casilla Importador y/o la casilla Exportador se visualiza la pestafia Aduana,
la cual muestra los campos Cddigo, Cédigo de impuesto, Tipo (formado por un caracter),
Cddigo comercial (admite hasta tres caracteres), NIT (admite hasta 15 caracteres), Moneda,
Afio (compuesto por 4 digitos, su valor debe estar entre 1000 y 2999), Forma (formado por un
caracter) y Suspendido (formado por un caracter). A continuacion se muestra una imagen en la

que se muestra dicha informacion:
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{ DECLARACION DE MERCANCIAS
Administracian
Nomendad Empresa : =@ =
~D comerciales m Cancelar < )-180[p
Informacién general
Moneda
MNombre [ ]
Aduana _ — — — —
Sin T T e aont Importador * Exportador * : Destinatario Proveedor * : [] Comprador * © []
Condicion de entrega Contacto | Aduana
! én de depdsito .
' i Cadigo : [ ] Moneda ‘ v
Lugar de embarque Cddigo de impuesto : | v % Afio ‘ |
Tipo: | | Forma ‘ |
Cddigo comercial - | | Suspendido ‘ |
NIT: | |

as de control
Declaraciones de mercancias
Informes

Exportar documentos

Fig. 8 Formulario para crear una nueva empresa. Datos de la Aduana.
La seleccion de la casilla Proveedor permite la visualizacién de la pestafia Proveedor, la cual
muestra los campos: Cadigo del proveedor (formado por cuatro digitos), Digito de chequeo
(formado por un digito), Entidad, Pais e Identificacion de la provincia. Si la empresa es

Proveedor no podra ser Comprador. A continuacién se muestra una imagen de dicha pestafia:

{ DECLARACION DE MERCANCIAS
Administracion
Empresa - =H=
Informacion general
Moneda
Nombre : |
Aduana N — — — —
Importador * @ [0 Exportador * : [ Destinatario * Proveedor * : Comprador * : [
Condicion de entrega Contacto Proveedor
Almacén de depdsito . 5
scet el Cddigo del proveedor: [ ] Pais | MR-
Digito de chequeo : ‘ | |dentificacién de la provincia | |
Entidad : ‘TRD CARIBE A %

Tz de control
Declaraciones de merc:
Informes

Exportar documentos

Fig. 9 Formulario para crear una nueva empresa. Datos del Proveedor.
La seleccién de la casilla Comprador permite visualizar la pestafia Comprador, la cual muestra
los campos: REEUP, Cdadigo de la organizacion, Subordinados, Cdédigo CAE y Codigo NAE).
Si la empresa es Comprador no podra ser Proveedor. A continuacidon se muestra una imagen
de dicha pestana:
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DECLARACIOGN DE MERCANCIAS

Empresa - = ==
=2 o GOGD-=GIm)
Informacion general
Moneda
Nombre : | |
Aduana R S S S S
Top e dEEEE Importador * @ [O] Exportador * : [[] Destinatario * : Proveedor * @ [O] Comprador © :
Condicidn de entrega Contacto Comprador
Almacén de depdsito 3 c c
SEED. 08, CEROSR) REEUP 7 | ] Codigo de Ia organizacin : | \
Cadigo CAE Subordinados
Lugar de embarque 2 | ‘ | ‘
Cédigo NAE : | |

s de mercancias
Informes

Exportar documentos

Fig. 10 Formulario para crear una nueva empresa. Datos del Comprador.

Al presionar el boton Guardar se almacena en la base de datos los datos insertados en el

formulario.

Al presionar el botén Cancelar se cancelan las modificaciones realizadas.
7. Funcionalidades

7.1 Importar tablas de control

La importacion de tablas de control permite insertar en la base de datos de la aplicacion la
informacién contenida en las tablas de control brindadas por la Aduana General de la
Republica. A esta funcionalidad se accede mediante el mena Declaracién de Mercancias de la
barra superior, dentro del mena Tablas de Control que aparece en el menu lateral izquierdo se
selecciona la funcionalidad Importar tablas de control (Declaracion de Mercancias/ Tablas de

Control/ Importar tablas de control), como se muestra a continuacion:

<

DECLARACION DE MERCANCIAS

Adi stracid
BRI « Importar tablas de control

Noemencladores

Tablas de control

- Seleccione la(s) tabla(s) de control que desee importar

Declaracionss de mercancias WarcarDesmarcar fados
Informes Woneda Unidad de medida Tarifas Canales Condicidn de pago: Ent_Reg:
Exportar documentos Impuestos Paises Depdsito Embalaje Ent_partidas : Modao de transporte :
Entidad Documentos Exenciones id Depdsitos Tipos de declaracidn : Lugares de embarque :
Declarantes Condicidn de entrega Operaciones por region Partidas liberadas Aduana-Modo de transporte Sub-régimen
Acuerdos Arancel Régimen Aduana Proveedores : Compradores :
Importar fichero
Contenido del archivo : [ | By seleccionar | [ Limpiar
@ Cancelar || B Importar |

Fig. 11 Importar tablas de control.
En el asistente que se muestra en la figura anterior aparece cada una de las 30 tablas de

control con las que trabaja el sistema. El usuario puede marcar y desmarcar cada una de ellas
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en dependencia de sus necesidades. También tiene la posibilidad de Marcar/Desmarcar todos

(opcion que se encuentra en la esquina superior derecha) como se muestra a continuacion:

Importar tablas de control

Seleccione la(s) tabla(s) de control que desee importar

Marcar/Desmarcar todos

Moneda : Unidad de medida : Tarifas : Canales Condicidn de pago Ent_Reg:
Impuestos : Paises : Depdsito : Embalaje Ent_partidas Modo de franspaorte :
Entidad : Documentos : Exenciones : id Depdsitos Tipos de declaracién Lugares de embarque :
Declarantes : Condicion de entrega : Operaciones por regidn : Partidas liberadas Aduana-Modo de transporte Sub-régimen :
Acuerdos © Arancel : Régimen : Aduana Proveedores Compradores ©
Importar fichero
Contenido del archivo | [E5 Seleccionar | [x]Limpiar
© Cancelar g Importar

Fig. 12 Marcar / Desmarcar las tablas para la importacion.
En la parte inferior aparece el campo Contenido del archivo, el cual contiene a su derecha dos

botones con las funcionalidades siguientes:

Seleccionar: Permite al usuario seleccionar en su sistema de archivos la localizacién donde se

encuentra el archivo (*.zip) que contiene las tablas de control.

Limpiar: Limpia el contenido del campo Contenido del archivo.

A continuacién se muestra la funcionalidad del botén Seleccionar:

Fig. 13 Seleccionar fichero que contiene las tablas de control.

1 (. J®|l « TRABAIO + Tablas de contral i
Impertar tablas de control @\J' .« T b Tebles e contrel ¥ ®
) Organizar v Nueva carpeta i
Seleccione la(s) tabla(s) de| @ Documentos - MNombre - Fecha de modifica.. Tipo
Git
il G ) B tablas_controlzip 07/10/14 11:27 WinRaR 7 [1Desmarcartodos
Maneda Unidad d %}'IWBE"E‘ Ent_Reg
Musica
Impuestos : de fransporte :
P E Videos P
Entidad : Do de embarque :
Declarantes : Condicidn d 7% Equipo Sub-régimen :
Acuerdos : &, Disco local (C) Compradores :
Di local (D7) |5
Importar fichero s Discolocal (D)
Contenido del archivo : | “‘F Red Seleccionar \Z|L\mp|ar
- 4 1, | 3
Nombre: tablas_control.cip ~ [ Todes los archivos (") x| | [portar
[ Abrir ] I Cancelar ]
4
| 3 -3

Al seleccionar el fichero donde se encuentran las tablas de control el usuario puede hacer clic
en el botén inferior Importar. En caso de que desee cancelar la importacion podra hacer clic en

el botén Cancelar.

Al concluir la importacién de las tablas si la operacién ha sido exitosa se muestra el siguiente

mensaje:
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Importar tablas de control ®

Las tablas de control fueron importadas correctamente.

Cerrar

4

Fig. 14 Mensaje informativo por importacion exitosa.

7.2 Gestionar facturas

La funcionalidad Facturas permite al usuario realizar el registro de facturas comerciales y a
partir de las mismas generar la declaraciéon de mercancias comercial. Para acceder a la misma
el usuario debe seleccionar el menl Declaracién de Mercancias de la barra superior, dentro del
menu Declaraciones de mercancias que aparece en el menu lateral izquierdo se selecciona la
funcionalidad Factura (Declaracion de Mercancias/ Declaraciones de mercancias / Factura),

como se muestra a continuacion:

Administracién

T Buscar: Facturas -

Tablas de control Himero factura * Moneda *
Declaraciones de mercancias | J

D i6n comercial ~Filtrar por...

Sub-partida

Factura GENERADA |

Importar factura Buscar Limpiar | Filtros -
Informes
Crear Generar DM Ma0ldeo

Exportar documentos

[F] Ndmero factura Peso bruto Peso neto

[1a0]de 0

Fig. 15 Listado de facturas.
Se muestra un listado con todas las facturas existentes, posibilitando que el usuario cree, edite
o elimine. Ademas en la parte superior aparece como criterio de busqueda el Namero de
factura y la Moneda y un botén Generada que permite filtrar las facturas que ya han sido

empleadas para generar declaraciones de mercancias.

7.2.1 Creacion y edicién de la factura comercial

Al crear o editar una factura comercial, se muestra el formulario con los diferentes campos que
deben llenarse, en color resaltado aquellos que son obligatorios. A continuacién se muestra la

vista formulario de la Factura en su estado inicial:

16



Administracién
Nomendladeres
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Sub-partida
Eactuca
Importar factura

Informes

Exporiar documentos
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Factura =3
Guardar || Cancelar =0
Importador/Exportador : [ *| B |cantivaddebuios *:[ogoo0 ]
Mimeofacwa [ ] Moneds - [CUP@UR) 7] @ Peso bruto * - (000000 |
Tesa:[12000 | Tipodedeceracién: [ ¥] = Fesoneto * - [0,00000 J
Fechs deemisién: (09042015 [ %] Precio unitaric automitics | [F]
Moneda Tasa |eue (cucy ]
Flatz 7 |o.00 | [usp ) e [1.28 |[0.00 Izl
segura * : [0.00 | [euc cuc) s [1.20 |[0.00 | @
Otros gastos * - (0,00 | [usp ) e [1.2834 |[0.00 | @

VF sin descuenta : |0.00 I Descuento: [0.00 | VF con descuento : [0.00

VF sin descuento - (0,00 I Coeficiente de descuento - [0,00 I VF con descuento : (0,00

Total de condicién de entrega + (0,000 |

Sub-partidas Observaciones

e [1a0deo

[] Sub-partida Cantidad de bultos Clase de buttos Peso bruto Peso neto Cantidad Unidad de medida

[1a0]ded

Fig. 16 Crear nueva factura.

A continuacion se detallan todos los campos:

Importador/Exportador: refleja la entidad a la que pertenece el usuario conectado.
Cuando el mismo es un declarante, este campo carga automaticamente la entidad a la

que pertenece el usuario.

Numero factura: refleja el nUmero de la factura comercial. Puede estar compuesto por

cualquier caracter.

Moneda: refleja la moneda de la factura. Cuando el usuario conectado es un

declarante, este campo carga automaticamente la moneda en la que opera la entidad.

Tasa: refleja la tasa de cambio de la moneda de la factura. Este campo carga

autométicamente en dependencia de la moneda seleccionada.

Nota: Es necesario verificar cuando la moneda de la factura sea M/N que la tasa no

tenga valor 0, pues esto afectaria los valores de la factura.
Tipo de declaracion: refleja el tipo de declaracion a la que pertenece la factura.

Fecha de emisidn: refleja la fecha en que fue emitida la factura comercial. Este campo

carga la fecha actual autométicamente.

Precio unitario automatico: cuando se selecciona este campo el precio unitario de las
sub-partidas se calculard mediante la férmula: Precio unitario = valor de factura /
cantidad de articulos. En caso contrario el campo precio unitario sera insertado por el

usuario.

Cantidad de bultos: refleja la cantidad de bultos que posee la factura. Si el usuario
selecciona este campo, el valor de la cantidad de bultos se reflejard en la factura y no
serd necesario totalizar. El valor insertado en el campo Cantidad de bultos debera ser

prorrateado en las sub-partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este
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campo no se selecciona, la cantidad de bultos sera igual a la sumatoria de la cantidad

de bultos insertada en cada sub-partida.

Peso bruto: refleja el peso bruto total de todas las sub-partidas de la factura. Si el
usuario selecciona este campo, el valor del peso bruto se reflejard en la factura y no
serd necesario totalizar. El valor insertado en el campo Peso bruto debera ser
prorrateado en las sub-partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este
campo no se selecciona, el peso bruto sera igual a la sumatoria de los pesos brutos

insertados en cada sub-partida.

Peso neto: refleja el peso neto total de todas las sub-partidas de la factura. Si el
usuario selecciona este campo, el valor del peso neto se reflejara en la factura y no
serd necesario totalizar. El valor insertado en el campo Peso neto debera ser
prorrateado en las sub-partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este
campo no se selecciona, el peso neto serd igual a la sumatoria de los pesos netos

insertados en cada sub-partida.

Flete: refleja el flete total de todas las sub-partidas de la factura. Si el usuario
selecciona este campo, el valor del flete se reflejara en la factura y no sera necesario
totalizar. El valor insertado en el campo Flete deberd ser prorrateado en las sub-
partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este campo no se selecciona,

el flete sera igual a la sumatoria del flete insertado en cada sub-partida.

Moneda (flete): refleja la moneda del flete de la factura. Este campo carga la moneda

USD por defecto y aparece ubicado al lado del campo Flete.

Tasa: refleja la tasa de cambio de la moneda del flete. Este campo aparece al lado del

campo Moneda (flete) explicado anteriormente.

Seguro: refleja el seguro total de todas las sub-partidas de la factura. Si el usuario
selecciona este campo, el valor del seguro se reflejara en la factura y no sera necesario
totalizar. El valor insertado en el campo Seguro debera ser prorrateado en las sub-
partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este campo no se selecciona,

el seguro sera igual a la sumatoria del seguro insertado en cada sub-partida.

Moneda (seguro): refleja la moneda del seguro de la factura. Este campo carga la

moneda CUC por defecto y aparece ubicado al lado del campo Seguro.

Tasa: refleja la tasa de cambio de la moneda del seguro. Este campo aparece al lado

del campo Moneda (seguro) explicado anteriormente.

Otros gastos: refleja los otros gastos totales de todas las sub-partidas de la factura. Si
el usuario selecciona este campo, el valor de los otros gastos se reflejara en la factura
y no sera necesario totalizar. El valor insertado en el campo Otros gastos debera ser

prorrateado en las sub-partidas que componen la factura al guardar la misma. Si este
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campo no se selecciona, los otros gastos seran igual a la sumatoria de los otros gastos

insertados en cada sub-partida.

e Moneda (otros gastos): refleja la moneda de los otros gastos de la factura. Este
campo carga la moneda USD por defecto y aparece ubicado al lado del campo Otros

gastos.

e Tasa: refleja la tasa de cambio de la moneda de los otros gastos. Este campo aparece

al lado del campo Moneda (otros gastos) explicado anteriormente.
e VF sin descuento: refleja el valor de la factura sin aplicar el descuento.
e Descuento: refleja el descuento de la factura.
e VF con descuento: refleja el valor de la factura al aplicar el descuento.

e VF sin descuento: refleja el valor de la factura sin aplicar el descuento (expresado en

la moneda en la que se imprimira la DM).
e Coeficiente de descuento: refleja el coeficiente de descuento.

e VF con descuento: refleja el valor de la factura al aplicar el descuento (expresado en

la moneda en la que se imprimira la DM).

e Total de condiciéon de entrega: refleja el valor total de condicion de entrega (este

campo es necesario para la exportacion de documentos complementarios).

e Sub-partidas: permite insertar en el sistema las sub-partidas que componen la DM. La
gestion de las sub-partidas se describira detalladamente en el epigrafe 7.3 Gestionar

sub-partidas.

e Observaciones: este campo refleja las observaciones que se deseen afiadir durante la

creacion / edicién de la factura comercial.
7.2.2 Importar factura comercial

La factura comercial del proveedor se puede importar a partir de un archivo Excel de acuerdo a
una plantilla preestablecida con extension *.xls. Para acceder a dicha funcionalidad el usuario
debe seleccionar el mena Declaracién de Mercancias de la barra superior, dentro del menu
Declaraciones de mercancias que aparece en el menud lateral izquierdo se selecciona la
funcionalidad Importar factura (Declaracion de Mercancias/ Declaraciones de mercancias/

Importar factura) y aparecerd la pantalla que se muestra a continuacion:
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Momencladores

Tablas de control

Factura x ‘

Comenidodelarchiuo:[ | By seleccionar | []Limpiar |

<5 Importar [| € Cancelar |

Exportar documentos

Fig. 17 Seleccionar archivo que contiene la factura digital.
Una vez importado el archivo. La factura importada aparecera dentro del listado de facturas del
sistema (Declaracion de Mercancias/ Declaraciones de mercancias / Factura). El usuario puede

agregar o corregir los datos que considere necesarios.

7.3 Gestionar sub-partidas

La funcionalidad Gestionar sub-partidas permite al usuario realizar el registro de las sub-
partidas pertenecientes a cada factura comercial. Se pueden gestionar sub-partidas a partir del
formulario de la DM o a partir de la Factura comercial. Cuando el usuario da clic en el boton
Afiadir de dichos formularios se muestra la siguiente pantalla con los diferentes campos que
deben llenarse, en color resaltado aquellos que son obligatorios en dependencia del tipo de

declaracion seleccionado en la DM o en la Factura comercial:

| Crear: Sub-partida

| Guardar y Nuevo H Guardary Cerrar H Cancelar ‘

35.Mimero de orden ” : |0 40.vencimiento ”

37.Sub-partida (A) T :'E| 41 Fecha de resolucion 7
. B
39.Sacrificio fiscal () :'E| 42 Pais de origen (4) [:IE‘

|

43.Cantidad de bultos * :] 49.UM comercial 7 :'E\ 55.Precio unitario *

aaciasecenutos®’ [ v| B | sommacincecepssio?:|  v| [ | Sovalorcelatactura®

2

awpesono”- [ ] sanumers de contato ? “8Sequro -
53.Condicion de paga (A) \

(
[
45 Acuerdo * :IE\ 51.No. DM anterior () * :@\ 57 Flete 7 . |
(
(
(

scaisadgearicuos ™[] s4vaorestacisteo” Cadigo
No. bulto
36.D: ®w | c d 60.Imp y tasas
| afagir | Borrar « |Mavided
Cédigo Descripcidn

Fig. 18 Insertar nueva sub-partida.

A continuacion se detallan todos los campos:

e Numero de orden: refleja el nimero consecutivo que corresponde a la sub-partida
dentro de la DM. Este campo se calculard de forma automatica al generar y guardar la
DM.

e Sub-partida: permite seleccionar la sub-partida que corresponda a la mercancia que

se declara.
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Régimen: permite seleccionar el régimen aduanero que se solicita para la sub-partida

seleccionada.

Sacrificio fiscal: permite seleccionar el sacrificio fiscal que indica si la operacion se
encuentra amparada por una exencion, si constituye una donacion o si esta sujeta a

una bonificacién o contingente.
Vencimiento: refleja la fecha de vencimiento del régimen cuando proceda.

Fecha de resolucion: refleja la fecha de la resoluciéon emitida por el Ministerio de

Finanzas y Precios que establece la exencion, bonificacion o contingente.

No. Resolucién: refleja el nimero de la resolucién emitida por el Ministerio de

Finanzas y Precios que establece la exencién, bonificacion.
Pais de origen: permite seleccionar el pais de origen de la sub-partida seleccionada.

Descripcion: Muestra de forma automatica la descripcion de la sub-partida
seleccionada. El usuario puede realizar las modificaciones que considere necesarias.
(Este campo aparece en la parte superior derecha de la pantalla, resaltado en color

rojo).

Cantidad de bultos: refleja la cantidad de bultos correspondientes a la sub-partida

seleccionada.
Clase de bultos: permite seleccionar la clase de bultos de la sub-partida seleccionada.

Acuerdo: permite seleccionar el acuerdo que corresponda en dependencia de la sub-

partida seleccionada.
Peso bruto: refleja el peso bruto en kilogramos de la sub-partida seleccionada.
Peso neto: refleja el peso neto en kilogramos de la sub-partida seleccionada.

Cantidad de articulos: refleja la cantidad de articulos correspondiente a la sub-partida
seleccionada. Cuando la UM Comercial sea kilogramos, toneladas o gramos este

campo se calculari de forma automatica a partir del peso neto insertado.

No. bulto: refleja elllos nimero(s) de bulto(s) donde se encuentra distribuida la

mercancia.

UM comercial: refleja la unidad de medida comercial correspondiente a la sub-partida

seleccionada. Este campo se cargara de forma automatica.

Almacén de depoOsito: permite seleccionar el depdsito de aduana donde seran

destinadas o extraidas las sub-partidas seleccionadas.

No. DM anterior: refleja el numero de la declaracion anterior y serd necesario cuando
se cancele un régimen anterior o sea necesario como documento complementario

cuando el régimen lo requiera.
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e Numero de Contrato: refleja el nidmero del contrato que ampara la transaccion

comercial.

e Condicion de pago: permite seleccionar la condicion de pago de la sub-partida

seleccionada.

e Valor estadistico: refleja el valor de las sub-partidas, incluyendo todos los elementos

de costos reflejados en la factura. Este campo se calcula de forma automatica.

e Precio unitario: refleja el precio de cada unidad de la sub-partida que se declara
segun la factura comercial. En el caso de seleccionar en la Factura el campo Precio
unitario automatico, el Precio unitario aparecera inhabilitado y tomara valor cuando se

inserten datos en los campos Valor de la factura y Cantidad de articulos.

e Valor de la factura: indica el valor de la factura correspondiente a la sub-partida

seleccionada.
e Flete: indica el importe del flete que corresponde a la sub-partida seleccionada.
e Seguro: indica el importe del seguro que corresponde a la sub-partida seleccionada.

e Otros gastos: indica el importe de los gastos que corresponde a la sub-partida

seleccionada.
e Cadigo: refleja el codigo comercial del producto.

En la parte inferior de la pantalla aparecen tres pestafias: Documentos, Contenedores e

Impuestos y tasas.

En la primera pestafia aparece un listado con los documentos asociados a la sub-partida. Al
seleccionar el botén Afadir el usuario podra seleccionar los documentos necesarios para el

registro de la sub-partida.

En la segunda pestafia aparece un listado con los contenedores en los que se encuentra
distribuida la sub-partida. Al seleccionar el botén Afadir el usuario podra afiadir nuevos
contenedores, para lo cual solo serd necesario agregar su cédigo (compuesto por 4 letras y 7

nameros).

En la tercera pestafia aparecen campos que se calculan de forma automatica, los mismos se

detallan a continuacién:

e Método de valoracion: refleja el cédigo del método de valoraciéon. Este campo se

cargara de forma automaética.

e Base imponible (Arancel): refleja la suma de los campos: valor factura, flete, seguro y

otros gastos.

e Base imponible (Aduana): refleja la suma de los campos: valor factura, flete, seguro y

otros gastos, aplicando el servicio de aduanas.
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e Tarifa arancel (Arancel): refleja el porciento tarifario que corresponda para la sub-

partida.

e Tarifa sacrificio fiscal (Arancel): refleja la tarifa que corresponda luego de aplicarle a

la tarifa arancel el por ciento correspondiente segun el sacrificio fiscal.

e Tarifa arancel (Aduana): refleja el porciento tarifario que corresponda para la sub-

partida, aplicando el servicio de aduanas.

e Importe a pagar (Arancel): refleja el monto a pagar como resultado de la aplicacién de

la tarifa correspondiente a la sub-partida seleccionada.

e Importe a pagar (Aduana): refleja el monto a pagar como resultado de la aplicacion de
la tarifa correspondiente a la sub-partida seleccionada, aplicando el servicio de
aduanas.

e Moneda del importe a pagar (Arancel)): refleja la moneda correspondiente a la sub-
partida seleccionada.

e Moneda del importe a pagar (Aduana): refleja la moneda correspondiente al

importador/exportador de la DM (coincide con la Moneda de servicios).

e Sacrificio fiscal: refleja el importe que se deje de pagar por efecto del disfrute de una

exencion, bonificacion o por la existencia de un acuerdo.
7.4 Generar declaracion de mercancias

Al insertar los datos de las facturas se puede acceder a la generacién de declaracién de
mercancias. Para ello acceder al listado de facturas (Declaracion de Mercancias/
Declaraciones de mercancias / Factura), seleccionar las facturas que compondran la

declaracion y dar clic en el botéon Generar DM:

Buscar: Facturas - B

Nimero factura ° Moneda °

Filtrar por...
Buscar Limpiar |Z|

Crear Borrar Generar DM [1aZlde2

Mamero factura Peso bruto Peso neto
& 614A 7,00000 €,00000
¥ & 614 5,00000 ,00000

[Ma2lde2

Fig. 19 Generar una DM.

A continuacidon aparecera la pantalla para insertar los datos del segmento general de la
declaracion de mercancias. La explicacion de dicha pantalla aparece en el epigrafe 7.5.1

Creacion y edicion de la declaracion de mercancias comercial.
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Para generar una DM a partir de varias facturas estas deben poseer el mismo Tipo de

declaracion, de lo contrario el sistema lanza el siguiente error:
Advertencia ®

Error

A Todas las facturas deben
poseer el mismo tipo de
declaracion.

Aceptar
g

Fig. 20 Mensaje de error relacionado con el tipo de declaracion.

7.5. Gestionar declaracién de mercancias

La funcionalidad Declaracion de mercancias permite al usuario realizar el registro de los datos
de las declaraciones de mercancias comerciales. Para acceder a la misma el usuario debe
seleccionar el menu Declaracion de Mercancias de la barra superior, dentro del menu
Declaraciones de mercancias que aparece en el menu lateral izquierdo se selecciona la
funcionalidad Declaraciones comerciales (Declaracién de Mercancias/ Declaraciones de

mercancias / Declaracion comercial), como se muestra a continuacion:

Administracion

(T Buscar: Declaraciones comerciales : =]

Tablas de control No.Declaracion  Ho.DM * No. Manifiestol/Afio * Ho. BLIGuia aérea * Lugar de embarque ~ Fecha de levante

Declaraciones de mercancias [ i Il | |l | § | =
Declaracién comercial ;T Agrupar por... :

Sub-partida

%
OPERACION

B
PA}S ULTIMO DESTINO

0
TIPO DE DECLARACION | PAIS DE ORIGEN

ADUANA

Factura

Importar factura Buscar Limpiar [Fitros :

Informes

Crear Borrar [Mao]de0

Exportar documentos

[ Mo Mo. Fechade Operacign TP 98 e I No Moneda
Declaracién DM presentacién P declaracién Manifiesto/Afio  (Semvicios)

Tasa

[1a0lded

Fig. 21 Listado de declaraciones de mercancias.
Se muestra un listado con todas las declaraciones de mercancias existentes, posibilitando que
el usuario cree, edite o elimine. Ademas en la parte superior aparece como criterios de
basqueda: No. Declaracion, No. Levante, No. Manifiesto/Afio, No. BL/Guia aérea, Lugar de
embarque y Fecha de levante. Como criterios para agrupar aparecen: Aduana, Operacion, Tipo

de Declaracién, Pais de origen, Pais ultimo destino.
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Nota: Al eliminar una DM el sistema activa automaticamente la(s) factura(s) que pertenecen a
la misma para que puedan ser empleadas en la generacién de otra declaracién o ser

eliminadas definitivamente.

7.5.1 Creacion y edicién de la declaracion de mercancias comercial

Al crear o editar una declaracion de mercancias, se muestra el formulario con los diferentes
campos que deben llenarse. Para acceder a dicho formulario el usuario puede seleccionar el
botén Crear o el icono de Modificar ( -°) gue aparece a la derecha de cada DM listada. Ademas
puede acceder mediante la generacién de DM a partir de una factura comercial, explicado en el

epigrafe 7.4 Generar declaracion de mercancias. A continuacién se muestra la vista formulario

de la Declaracién de mercancias en su estado inicial, en color resaltado aquellos campos que

son obligatorios:

Generar DM
Guardar 14 Pais ProcHer destino M 15 Pais iilimo destino * MY
No. Declaracidn [:] 2.No.DM " : [0 16. Pais compraiventa * MY 17. Cantidad de sub-partidas * : [1
Fecha de levante ] Fecha de presentacién : |06/04i2015 [ 18, No. faciura ” - [514 19, Total de buttos - [10,00
3 Aduana de despacho Ml 4. Operacion [j] 20. Peso bruto total * - [9,00
5. Tipo de declaracidn . |00 - COMPLET B 6. Declaracidn de fransito 23, Condicién de entrega ? l B
7.Declarante ~  [01801001715064-GUEIBY DANGER MARTINEZ M| 24. Aduana Entrada/Salida [ e
8. Importador/Exportadar 01001715064 - TRD CARIBE B 25. Modo de transporte ’ ME =] 26. Medio de transporte ? B
9. Proveedor/Destinatario * [ ¥ E3 | 27 nacionalidad del ransporte i v| By | 28 Localizacidn de la mercancia © B
10.No.manifiestoiafio *: [ ] 12 No.BL Guiaaérea’ 29. Moneda (senicios) ” - [CUC (CUC) v| gy 30.Tasa 7 : [1,0000
11. Lugar de embarque M| "] Agrupar por
13. Compradores Sub-partidas Flete y seguro Impuestos y tasas
Afiadir [a0]de0
[[] Cddigo Nombre

Fig. 22 Formulario de la Declaracion de mercancias.

A continuacion se detallan todos los campos:
e No. Declaracion: nimero que le otorga el declarante.
¢ No. DM: ndmero de levante que la aduana le otorga a la DM.

e Fecha de presentacion: fecha en que se presenta la DM. Este campo se carga

automaticamente con la fecha actual.
e Fechade levante: fecha de levante de la DM.

e Aduana de despacho: permite seleccionar la aduana donde se presentan los

documentos para su autorizacion, registro y concesion del levante.

e Operacion: permite seleccionar el tipo de operacion (Importacién, Exportacion o

Transito).

e Tipo de declaracion: permite seleccionar el tipo de declaracion en dependencia del

nomenclador Tipos de declaracion. Si la Declaracion de mercancias es generada a
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partir de una o varias facturas, este campo se cargard automaticamente en

dependencia del campo Tipo de declaracion de la(s) factura(s).

Declaracion de transito: refleja el nimero de la declaracion de transito cuando se
produzca el movimiento de la mercancia entre aduanas bajo un régimen de Transito.

Puede estar formado por cualquier caracter.

Declarante: este campo refleja el nombre del usuario declarante conectado a la

aplicacion. Este campo se carga automaticamente.

Importador/Exportador: este campo refleja el cdédigo y nombre de la entidad
importadora/exportadora a la que pertenece el declarante conectado a la aplicacion.

Este campo se carga de forma automatica.

Proveedor/Destinatario: en las importaciones este campo refleja el codigo y nombre
del proveedor extranjero que suministra las mercancias. En el caso de las

exportaciones reflejara el nombre del destinatario de la mercancia.

No. Manifiesto/Afo: refleja el nimero de Manifiesto de Carga o de Encomienda y el

afno.

No. BL, Guia Aérea: refleja el Numero del Conocimiento de Embarque, Guia Aérea o
Carta Porte segun corresponda. En el caso de las cargas que hayan entrado al pais
como equipaje de viajeros se reflejara el numero del documento de retencién o el
numero del ticket de equipaje, segun proceda, y para el caso de las Encomiendas, la
palabra ENCOMIENDA.

Lugar de embarque: permite seleccionar el lugar de embarque de la mercancia.

Pais Proc/ ler Destino: este campo coincide con el pais del lugar de embarque en el
caso de las exportaciones y en el caso de las importaciones refleja el nombre y cédigo

del pais donde fueron embarcadas las mercancias con destino a Cuba.

Pais UGltimo destino: refleja el nombre y cddigo del ultimo pais hacia el que se envian
las mercancias. Este campo aparecera deshabilitado si la operacion seleccionada es

Importacion.

Pais compral/venta: refleja el codigo y nombre del pais del proveedor/destinatario de la

mercancia.

Cantidad de sub-partidas: refleja la cantidad de sub-partidas insertadas en la DM.

Este campo es calculado de forma automatica.

No. Factura: permite insertar los nimeros de las facturas asociadas a la DM. Si la
Declaracion de mercancias es generada a partir de una o varias facturas este campo
tomara valor de forma automatica, en dependencia del campo NUumero de factura de

la(s) factura(s) implicada(s).
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e Total de bultos: refleja la sumatoria del total de bultos de cada sub-partida que

compone la DM. Este campo se calcula de forma automatica.

e Peso bruto total: refleja la sumatoria del peso bruto de cada sub-partida que compone

la DM. Este campo se calcula de forma automatica.
e Condicién de entrega: permite seleccionar la Condicién de Entrega asociada a la DM.

e Aduana Entrada/Salida: permite seleccionar la Aduana donde son descargadas o
cargadas las mercancias seleccionadas. En el caso de la via postal, se reflejara en

este escaque el codigo correspondiente a la aduana que controlara dicha operacion.

e Modo de transporte:; permite seleccionar el modo de transporte en que las mercancias
arriban o salen del pais. Este campo posee un filtro en dependencia de la Aduana
Entrada/Salida seleccionada.

e Medio de transporte: refleja la identificacion del medio de transporte, segun el Modo
de transporte seleccionado.

e Nacionalidad del transporte: este campo aparece desactivado y muestra

automaticamente el pais del medio de transporte.

e Localizacion de la mercancia: permite seleccionar el depdsito temporal en el que se

encuentra almacenada la mercancia declarada.

e Moneda (servicios): este campo muestra automaticamente la moneda en la que opera
la entidad importadora/exportadora a la que pertenece el declarante conectado al
sistema.

e Tasa: este campo muestra la tasa de la moneda de servicios de forma automética.

En la parte inferior de la pantalla aparecen cuatro pestafias: Compradores, Sub-partidas, Flete

y seguro e Impuestos y tasas.
En la primera pestafia se encuentra el campo:

e Compradores: permite seleccionar los compradores que se encuentran asociados a la
DM.

En la segunda pestafia se encuentra el campo:

e Sub-partidas: permite insertar en el sistema las sub-partidas que componen la DM. La
gestion de las sub-partidas se describe detalladamente en el epigrafe 7.3 Gestionar
sub-partidas. Cuando la Declaracién de mercancias es generada a través de una o
varias facturas este campo se llena de forma automética, listando todas las sub-

partidas de la(s) factura(s) implicada(s).

En la tercera pestafia Flete y seguro se encuentran los campos:
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e Flete total: refleja la sumatoria del flete de cada sub-partida que compone la DM. Este

campo se calcula de forma automatica.

e Seguro total: refleja la sumatoria del seguro de cada sub-partida que compone la DM.

Este campo se calcula de forma automatica.
En la cuarta pestafia se encuentran los campos:

e Importe a pagar (Arancel): refleja la sumatoria del importe a pagar (Arancel) de cada

sub-partida que compone la DM. Este campo se calcula de forma automatica.

e Importe a pagar (Servicio de aduanas): refleja la sumatoria del importe a pagar
(Servicio de aduanas) de cada sub-partida que compone la DM. Este campo se calcula

de forma automatica.

e Moneda (Arancel): refleja la moneda que ampara el Arancel de la DM. Este campo se
llena de forma automatica en dependencia de la moneda de las sub-partidas incluidas
en la DM.

e Moneda (Servicio de aduanas): refleja la moneda que ampara el Servicio de aduanas
de la DM. Este campo se llena de forma automatica en dependencia de la moneda en

la que opera la entidad importadora/exportadora.

e Sacrificio Fiscal: refleja el importe total que por derechos de aduana se hayan dejado
de pagar en todas las sub-partidas que componen la DM. Este campo se llena de

forma automatica.

e Moneda: indica la moneda que ampara al sacrificio fiscal. Este campo se llena de

forma automatica.

7.6. Calcular prorrateo

La funcionalidad Calcular Prorrateo permite al usuario realizar los calculos que permitan
realizar las distribuciones correspondientes en la sub-partida. En el formulario que aparece
durante la creacion de la DM a partir del mena Declaracion de Mercancias/ Declaraciones de
mercancias / Declaracion comercial se muestra un botdn Prorratear. Cuando el usuario da clic
en dicho botén se muestra la siguiente pantalla, en la cual el usuario puede seleccionar los
parametros a tener en cuenta para realizar el prorrateo:

Calculo del prorrateo

Seleccione elllos criterio (s) para prorratear:

Flete Seguro

Distribucion del flete : Flete : |0,00 Distribucion del segura Seguro: (0,00

© Cancelar & Prorratear

Fig. 23 Calculos del prorrateo.

A continuacion se detallan los diferentes criterios:
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e Distribucion del flete: Cuando se selecciona este campo se activa automaticamente

el flete para que el usuario lo inserte manualmente.

e Flete: El usuario teclea el valor del flete global de la declaracion que se distribuira entre
las sub-partidas que conforman la misma. Esta distribucion se realizara aplicando la
formula: Parte del flete que corresponde al articulo =Flete total (valor insertado en este
campo)*Peso bruto del articulo/Peso bruto total. El resultado se puede observar en el

campo Flete de cada sub-partida.

e Distribucién del seguro: Cuando se selecciona este campo se activa

automaticamente el seguro para que el usuario lo inserte manualmente.

e Seguro: El usuario teclea el valor del seguro global de la declaracion que se distribuira
entre las sub-partidas que conforman la misma. Esta distribucion se realizara aplicando
la formula: Parte del seguro que corresponde al articulo =Seguro total (valor insertado
en este campo)*Valor en factura del articulo/Valor en factura total. El resultado se
puede observar en el campo Seguro de cada sub-partida.

Una vez seleccionados los criterios necesarios el usuario debe dar clic en el botén prorratear.
Si los célculos se realizan de forma satisfactoria se mostrar4d un cartel indicandolo y se

actualizaran los campos correspondientes de forma automatica.

Nota: Este formulario para seleccionar los criterios para realizar el prorrateo solamente se
visualiza desde la Declaracién de mercancias. En la Factura el calculo del prorrateo se realiza
de forma automatica (aplicando las mismas férmulas) al guardar la misma. En el caso del
seguro total y el flete total se tiene en cuenta la cantidad con la tasa correspondiente aplicada
(aparece en el extremo derecho de la pantalla, al lado del campo Tasa). Ademas del flete y el
seguro, en la factura también se pueden prorratear los siguientes campos si se especifica en el

formulario de la misma:

e Cantidad de bultos: El usuario teclea el valor de la cantidad de bultos global de la
factura que se distribuira entre las sub-partidas que conforman la misma. Esta
distribuciéon se realizara aplicando la formula: Parte del bulto que corresponde al
articulo =Cantidad de bultos a distribuir (valor insertado en el formulario de la
factura)*Peso bruto del articulo/Peso bruto total. Si no se cuenta con el peso bruto total
se podra prorratear empleando la siguiente férmula: Parte del bulto que corresponde al
articulo = Cantidad de bultos a distribuir (valor insertado en el formulario de la factura)*
Cantidad de articulos de la sub-partida/ Total de articulos. El resultado se puede

observar en el campo Cantidad de bultos de cada sub-partida.

e Peso bruto: El usuario teclea el valor del peso bruto global de la factura que se
distribuira entre las sub-partidas que conforman la misma. Esta distribucion se realizara
aplicando la formula: Parte del peso bruto que corresponde al articulo = Peso bruto

total (valor insertado en el formulario de la factura)*Cantidad de bultos del
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articulo/Cantidad de bultos total. El resultado se puede observar en el campo Peso

bruto de cada sub-partida.

e Peso neto: El usuario teclea el valor del peso neto global de la factura que se
distribuird entre las sub-partidas que conforman la misma. Esta distribucion se realizara
aplicando la formula: Parte del peso neto que corresponde al articulo = Peso neto total
(valor insertado en el formulario de la factura)*Cantidad de bultos del articulo/Cantidad
de bultos total. El resultado se puede observar en el campo Peso neto de cada sub-

partida.

e Otros gastos: El usuario teclea el valor de los otros gastos globales de la factura que
se distribuira entre las sub-partidas que conforman la misma. Esta distribucion se
realizard aplicando la férmula: Parte de los otros gastos que corresponden al articulo =
Otros gastos totales (valor insertado en el formulario de la factura)*Peso bruto del
articulo/Peso bruto total. El resultado se puede observar en el campo Otros gastos de

cada sub-partida.
7.7 Agrupe y desagrupe de sub-partidas

La funcionalidad Agrupe de sub-partidas permite al usuario agrupar las sub-partidas que
posean idénticos valores en los campos: Sub-partida,
Régimen, Sacrificio fiscal, Pais de origen, Clase de bultos, No. DM anterior, Condicién de pago

y Documentos.

En el formulario que aparece durante la creacion de la DM se muestra el botén Agrupar.
Cuando el usuario presiona dicho botdn se realiza el agrupe de las sub-partidas con los valores
anteriormente mencionados idénticos, convirtiéndose asi en una sola sub-partida y totalizando
los valores de los campos: Flete, Seguro, Otros gastos, Valor factura, Peso neto, Peso bruto y
Cantidad de articulos. Posteriormente se muestra, en la pestafia Sub-partidas, un listado de las

sub-partidas agrupadas.

Cuando se crea una DM a partir de una factura es necesario guardar primero los datos de la

misma para poder acceder a la funcionalidad, de lo contrario el agrupe no se realiza.

La funcionalidad desagrupe permite al usuario desagrupar las sub-partidas previamente

agrupadas, mostrandolas en su estado original.

Nota: Luego de agrupar, si el usuario inserta una o varias sub-partidas que cumplan con las
condiciones para el agrupe, y desea volver a realizar dicha operacion, primero debe realizar el

desagrupe y posteriormente podra agrupar.

7.8 Generar documentos complementarios

La funcionalidad Generar documentos complementarios permite al usuario obtener los ficheros
en formato XML que contienen los datos de los documentos complementarios empleados para

la elaboracion de la Declaracion de mercancias. Para acceder a dicha funcionalidad acceder al
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menu Declaracion de Mercancias/ Exportar documentos. En este menu se despliegan los
diferentes submenls que se corresponden con cada tipo de documento complementario

exportable. A continuacién se muestra un listado de los mismos:
e Exportar factura comercial.
e Exportar factura con prueba de origen.
e Exportar certificado de origen.
e Exportar declaracion jurada.
e Exportar factura de venta.
e Exportar factura/lista empaque.
e Exportar factura comercial/lista empaque con prueba de origen.
e Exportar factura provisional.
e Exportar lista de empaque.
o Exportar lista empaque con prueba de origen.
e Exportar permiso.
e Cancelar documentos.

Al acceder a cada submenu se muestra una pantalla que muestra la(s) DM o la(s) Factura(s)

comercial(es) que contiene(n) el documento mencionado en el submend.

Notas: Al exportar documentos complementarios solo se mostrardn aquellas facturas que estén
asociadas a una DM. Al guardar los documentos exportados si se emplea el navegador Mozilla
Firefox se debe configurar el mismo para que guarde en una carpeta por defecto los archivos

descargados.

7.8.1 Exportar factura comercial

Para exportar facturas comerciales el usuario debe acceder al menl: Declaracion de
Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar factura comercial. En la pantalla se mostraran las
facturas que posean como documento complementario la Factura comercial. A continuacién se

muestra una imagen de dicha pantalla:
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Buscar: Exportar factura comercial -

Nimero factura ° Moneda *

Filtrar por...

Buscar Limpiar

[7] Wdmero factura Moneda Peso bruto Peso neto Flete Seguro Cantidad de bultos Valor de la factura
[ 18 MiN 9,00000 8,00000 7,00 6,00 10,0000

[ 18 MiN 9,00000 8,00000 257 120 10,0000

[ 0s MiN 9,00000 8,00000 898 7,20 10,0000

[E] os MiN 9,00000 8,00000 8,98 7,20 10,0000

[ 1212 M 10,00000 9,00000 10,27 8,40 12,0000

Fig. 24 Exportar factura comercial.

Maslde5

0,00 &

000 &

0,00 &

=
000 &

MaSlde5

En la parte derecha de cada factura aparecera un icono que al ser presionado brindara la

posibilidad de guardar el fichero *.xml generado como se muestra a continuacion:

Factura

Exportacion realizada

Factura_comercial xml [#] Guardar como

3£ Cerrar

Fig. 25 Guardar fichero generado por la exportacién.

7.8.2 Exportar factura comercial con prueba de origen

Para exportar facturas comerciales con prueba de origen el usuario debe acceder al menu:

Declaracion de Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar factura comercial con prueba de

origen. En la pantalla se mostraran las facturas que posean como documento complementario

la Factura comercial con prueba de origen. El funcionamiento de esta exportacién es similar a

la vista en el epigrafe 7.8.1 Exportar factura comercial.

7.8.3 Exportar certificado de origen

Para exportar certificados de origen el usuario debe acceder al menua: Declaracién de

Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar certificado de origen. En la pantalla se mostraran

las declaraciones que posean como documento complementario el Certificado de origen. A

continuaciéon se muestra una imagen de dicha pantalla:

Buscar: Exportar certificado de origen :

No. Declaracion  No. Levante ° No. Manifiesto/Afio * Ho. BLIGuia aérea ° Lugar de embarque ° Fecha de levante

Agrupar por...

Buscar Limpiar
(=] No. Declaracién Fecha de presentacidn Operacidn  Tipo de declaracién Proveedor/Destinatario No. Manifiesto/Afio
[F] &* 12368 06/04/2015 Importacisn 00 - COMPLETA CHO393 - CHEMTRADE AGLOBIS AG 12015

Fig. 26 Exportar certificado de origen.

Moneda (Servicios)

cuc (cuc)

Matlded

Matlde1

=]

Tasa

’I‘[I[I[I[I
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En la parte derecha de cada DM aparecera un icono que al ser presionado mostrara la pantalla

que se muestra a continuacion:

Certificado de origien

Cddigo de tipo de certificacidn : || l Mimero: [0

Fecha de certificacion : l jl Entidad certificadora

Lugar de la certificacion : [ l

Observaciones

© Cancelar (&} Exportar

Fig. 27 Formulario que contiene los datos del certificado de origen.
En esta pantalla el usuario debe llenar los datos pertenecientes al certificado de origen. A

continuacion se explican los mismos:

e Cddigo de tipo de certificacion: en este campo se refleja el codigo del tipo de

certificacién presente en el documento.

e Fecha de certificacion: en este campo se refleja la fecha en la que se realizé la

certificacion.

e Lugar de la certificacién: en este campo se refleja el lugar en el que se realiz6 la
certificacion.

e NUmero: en este campo se refleja el nimero perteneciente al certificado de origen.

e Entidad certificadora: en este campo se refleja la entidad que emitié el certificado de

origen.

e Observaciones: en este campo se reflejan las observaciones relacionadas con el

certificado de origen.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los botones Cancelar y Exportar. El boton
Cancelar cancela la accién de exportar el documento y el botén Exportar brinda la posibilidad
de guardar el fichero *.xml generado como se muestra a continuacion:

Certificado de origen x

Exportacion realizada

Certificado_arigen xmil [¥] Guardar como

3 Cerrar
P

Fig. 28 Guardar fichero generado por la exportacion.
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7.8.4 Exportar declaracion jurada

Para exportar declaraciones juradas el usuario debe acceder al mend: Declaracién de
Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar declaracion jurada. En la pantalla se mostraran las
declaraciones de mercancias que posean como documento complementario la Declaracién

jurada. A continuacion se muestra una imagen de dicha pantalla:

Buscar: Exportar declaracion jurada -

No. Declaracién _ Mo. Levante °  Ho. ManifiestoiAfio ° No. BLIGuia aérea ° Lugar de embarque ° Fecha de levante

Agrupar por...
Buscar Limpiar E|
[Matlde1
No. Declaracidn Fecha de presentacién Operacidon  Tipo de declaracién Proveedor/Destinatario No. ManifiestoiAfio Moneda (Servicios) Tasa
&* 12389 06/04/2015 Importacién 00 - COMPLETA CHO393 - CHEMTRADE AGLOBIS AG 2015 cuc (cuc) 1,0000

[Mat]lde

Fig. 29 Exportar declaracion jurada.

En la parte derecha de cada DM aparecera un icono que al ser presionado brindar la
posibilidad de guardar el fichero *.xml generado como se muestra a continuacién:

Declaracion jurada ®

Exportacion realizada

Declaracion_jurada.xml @Guardarcomn

3 Cerrar

Fig. 30 Guardar fichero generado por la exportacion.

7.8.5 Exportar factura de venta

Para exportar facturas de venta el usuario debe acceder al menu: Declaraciéon de Mercancias/
Exportar documentos/ Exportar factura de venta. En la pantalla se mostraran las declaraciones
de mercancias que posean como documento complementario la Factura de venta. El
funcionamiento de esta exportacién es similar a la vista en el epigrafe 7.8.4 Exportar

declaracion jurada.

7.8.6 Exportar factura/ lista empaque

Para exportar facturas/listas de empaque el usuario debe acceder al menu: Declaracién de
Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar factura/lista empaque. En la pantalla se mostraran
las facturas que posean como documento complementario la Factura lista empaque con prueba
de origen. El funcionamiento de esta exportacién es similar a la vista en el epigrafe 7.8.1

Exportar factura comercial.
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7.8.7 Exportar factura comercial/ lista empaque con prueba de origen

Para exportar facturas comerciales/ listas de empaque con prueba de origen el usuario debe
acceder al menl: Declaracion de Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar factura
comercial/lista empaque con prueba de origen. En la pantalla se mostraran las facturas que
posean como documento complementario la Factura lista empaque con prueba de origen. El

funcionamiento de esta exportacién es similar a la vista en el epigrafe 7.8.1 Exportar factura

comercial.
7.8.8 Exportar factura provisional

Para exportar facturas provisionales el usuario debe acceder al menud: Declaracion de
Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar factura provisional. En la pantalla se mostraran las
facturas que posean como documento complementario la Factura comercial. El funcionamiento

de esta exportacion es similar a la vista en el epigrafe 7.8.1 Exportar factura comercial.

7.8.9 Exportar lista de empaque

Para exportar lista de empaque el usuario debe acceder al menu: Declaraciéon de Mercancias/
Exportar documentos/ Exportar lista de empaque. En la pantalla se mostraran las facturas que
posean como documento complementario la Lista de empaque. El funcionamiento de esta

exportacioén es similar a la vista en el epigrafe 7.8.1 Exportar factura comercial.

7.8.10 Exportar lista de empaque con prueba de origen

Para exportar lista de empaque con prueba de origen el usuario debe acceder al menu:
Declaracion de Mercancias/ Exportar documentos/ Exportar lista de empaque con prueba de
origen. En la pantalla se mostraran las facturas que posean como documento complementario
la Lista de empaque con prueba de origen. El funcionamiento de esta exportacién es similar a

la vista en el epigrafe 7.8.1 Exportar factura comercial.

7.8.11 Exportar permiso

Para exportar permisos el usuario debe acceder al menul: Declaracion de Mercancias/ Exportar
documentos/ Exportar permiso. En la pantalla se mostrardn las facturas comerciales que
posean como documento complementario algin permiso (cuyo atributo mdédulo sea igual a

DNL). A continuacién se muestra una imagen de dicha pantalla:

Buscar: Exportar permiso -

Nimero de referencia * Moneda ~

Buscar Limpiar |z|

[1a1] de 1

MUmero factura Moneda Peso bruto Peso neto Flete Seguro Cantidad de bultos Valor de |2 factura
& B14A WM 7,00000 6,00000 5,00 4,00 8,0000 200.00

Matlde1

Fig. 31 Exportar permiso.
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En la parte derecha de cada factura comercial aparece un icono que al ser presionado muestra

la pantalla que se muestra a continuacion:

Permiso

Documento [| B Mombre : [ ] Fecha inicial de vigencia [ |
Ministerio Primer apellido : [ ] Fecha fin de vigencia [ _o;]
Nimero: [0 Segundo Apellido : [ ] Fecha de solicitud [ =
Departamento Cl: [ ] Fecha autorizacion &=
Inspeccidn
Observaciones
© Cancelar (£ Exportar

Fig. 32 Formulario que contiene los datos del permiso.
En esta pantalla el usuario debe llenar los datos pertenecientes al permiso. A continuacién se

explican los mismos:

e Documento: en este campo se refleja el codigo del tipo de documento relacionado con

el permiso.
e Ministerio: en este campo se refleja nombre del ministerio que otorga el permiso.
e Numero: en este campo se refleja el niUmero perteneciente al permiso.
e Departamento: en este campo se refleja el departamento que emitié el permiso.
e Nombre: en este campo se refleja el nombre de la persona que emite el permiso.

e Primer apellido: en este campo se refleja el primer apellido de la persona que emite el

permiso.

e Segundo apellido: en este campo se refleja el segundo apellido de la persona que

emite el permiso.

e CI: en este campo se refleja el nUmero de carnet de identidad de la persona que emite

el permiso.

e Fechainicial de vigencia: en este campo se refleja la fecha en la que entra en vigor el

permiso.

e Fecha fin de vigencia: en este campo se refleja la fecha en la que caduca la vigencia

del permiso.

e Fecha de solicitud: en este campo se refleja la fecha en la que fue solicitado el

permiso.

e Fecha autorizacién: en este campo se refleja la fecha en la que fue autorizado el

permiso.
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e Inspecciodn: en este campo se refleja si el permiso necesita inspeccion.

e Observaciones: en este campo se reflejan las observaciones relacionadas con el
permiso.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los botones Cancelar y Exportar. El boton
Cancelar cancela la accion de exportar el documento y el botéon Exportar brinda la posibilidad
de guardar el fichero *.xml generado como se muestra a continuacion:

Permiso %

Exportacion realizada

Liberaciones xmi (] Guardar como

3£ Cerrar

Fig. 33 Guardar fichero generado por la exportacién.
7.8.12 Cancelar documentos

Para exportar permisos el usuario debe acceder al menl: Declaracion de Mercancias/ Exportar
documentos/ Cancelar documentos. En la pantalla se mostraran los documentos que han sido

exportados. A continuacion se muestra una imagen de dicha pantalla:

Buscar: Documentos para cancelar -

No. Documento Ao Documento

]
Buscar Limpiar B
Cancelar [1a0]deo

[F1 Mo Documento Afio Documento

[1a0]deo

Fig. 34 Cancelar documentos.
El usuario puede modificar los datos de dichos documentos al dar clic en el icono que aparece
a la izquierda de cada documento. Luego de insertar los datos necesarios el usuario puede
guardar los campos dando clic en el icono que aparece a la derecha del documento:

Buscar: Documento exportado -

Ho. Documento Afio Documento
Buscar Limpiar E
i
[71 Mo Documento Afio Documento
& 30 2015 FC - FACTURA COMERCIAL
& 12 2015 FC - FACTURA COMERCIAL

[Ma2]de2

Fig. 35 Seleccionar los documentos para su cancelacion.
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Posteriormente el usuario debe marcar los documentos que desee anular y dar clic en el boton
Cancelar que aparece en la parte superior de los documentos. A continuacién aparecera la

siguiente pantalla:

Cancelar

Nimero de cancelacin : |0
[1a2]de2

Mo. Documento Afio Documento
&30 2015 FC - FACTURA COMERCIAL
&2 2015 FC - FACTURA COMERCIAL

[1a2]de2

© Cancelar (2, Expartar

Fig. 36 Datos de los documentos listos para cancelar.
En esta pantalla aparecen los datos de los documentos que se desean anular y el usuario debe

especificar el Nomero de cancelacion.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los botones Cancelar y Exportar. El botdn
Cancelar cancela la accion de exportar el documento y el botén Exportar brinda la posibilidad

de guardar el fichero *.xml generado como se muestra a continuacion:
Cancelar x

Exportacion realizada

Cancelar_documentos xml [¥] Guardar como

3 Cerrar

Fig. 37 Guardar fichero generado por la exportacién.
Al dar clic en la opcion Guardar como se podra guardar el fichero *.xml, el cual contendra la

informacién para que la aduana cancele el o los documentos especificados.

Nota: al cancelar un documento no se mostrara ningn cambio en la aplicacion.

8. Configuracion

Dentro de las funcionalidades de la aplicacién se encuentra la configuracion del sistema. A esta
funcionalidad se accede mediante el menu Declaracion de Mercancias de la barra superior,
dentro del menud Administracién que aparece en el menu lateral izquierdo se selecciona la
funcionalidad Configuracion (Declaracion de Mercancias/ Administracion/ Configuracion) vy

aparece la pantalla que se muestra a continuacion:
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Configuracion

Nomencladores

control

Exportar documentos
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DECLARACION DE MERCANCIAS

Configuracién de la Declaracion de Mercancias

Ficheros de las tablas de control

=5 de mercancias Acuerdos : ‘W‘ Aduana-Modo de transporte ; ‘Wl Aduana |Wl Arancel ‘W‘
Canales : ‘W‘ Condicién de entrega : ‘ml Condicidn de page |ml Declarantes © ‘m‘
Depdsito ‘W‘ Embalaje ‘Wl Documentos |ml Ent_partidas ‘EN‘I’_F’W‘
Ent_Reg: ‘EN‘LT‘ Entidad : ‘W| Exenciones |W| Localizaciones de mercancias © ‘m‘
Impuestos : ‘m‘ Lugares de embarque : ‘Ml Modo de transporte |m| Moneda ‘W‘
Operaciones por regién : ‘W‘ Paises : ‘F’NS7| Partidas liberadas |W| Proveedores : \M\
Compradores : ‘m‘ Régimen : ‘W| Sub-régimen |m| Tipos de declaracion : ‘m‘
Tarifas : ‘W‘ Unidad de medida: ‘Wl
Moneda de impresion : ‘W B Aplicar condicidn de entrega: [] Categoria |7: ‘ Nimero autornatico DM $Ap||ga|’y cerrar

Firma Autorizada : | |

Fig. 38 Configuracion del sistema.

En la parte superior de dicha pantalla se muestra el nombre con que se buscaran los ficheros

de las tablas de control en el sistema al ser importadas.

En la parte inferior de la linea divisoria aparecen los siguientes campos:

Moneda de impresion: refleja la moneda en la que se mostrardn los campos

monetarios de la declaracién de mercancia impresa.

Aplicar condicion de entrega: refleja si se aplica la condicién de entrega para realizar

los célculos de la DM.

Categoria: especifica si la entidad importadora/exportadora pertenece a la categoria
donativos o historiador. Cada una de estas categorias posee un reporte imprimible

especifico.

Numero automético DM: refleja si el nUmero de la DM sera insertado por el apoderado

o si el sistema lo asignara de forma automatica.

Firma autorizada: si la entidad es de tipo Donativo o Historiador, en este campo se
refleja el nombre de la persona que tiene una firma autorizada para realizar las

operaciones. Este nombre se mostrara en los reportes especificos de estas entidades.

En la parte inferior derecha aparece el botén Aplicar y cerrar el cual permite guardar los

campos efectuados.

9. Reportes

Dentro de las funcionalidades de la aplicacion se encuentran los informes estadisticos y los

imprimibles.

Entre los reportes imprimibles se encuentran:

Proforma de factura comercial

Proforma de factura

Declaracién de mercancias comercial

Declaracion Jurada
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e Anexos de la DM

e DM de Transito

e Listado de contenedores

e Conciliacion con la Aduana

e INRE
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Los reportes Proforma de factura comercial (Proforma de factura comercial), Proforma de

factura (Proforma de Factura, se muestra con el numero 1 en la imagen inferior), Declaracion

de mercancias comercial (Visualizar DM, se muestra con el nimero 2 en la imagen inferior),

Declaracion jurada (Visualizar DJ, se muestra con el nUmero 3 en la imagen inferior), Anexos

de la DM (Anexos, se muestra con el nimero 4 en la imagen inferior) y DM de Transito

(Transito, se muestra con el nimero 5 en la imagen inferior) se pueden visualizar mediante la

vista de la Declaracién de mercancias, a la cual se accede desde: Declaracion de Mercancias /

Declaraciones de mercancias/Declaraciones comerciales. En la parte derecha de cada

declaracibn mostrada aparecen los botones que brindan la posibilidad de visualizar estos

reportes. A continuacién se muestra una imagen y se sefialan dichos botones:

Crear

MNo MNo. Fechade . Tipo de
e .. Operacion 5
] Declaracion DM presentacion P declaracidn
B &1z 12 2710412015 | mportacien %4~
¢ s " TRANSTO
B & 11 0 2800412015  importacién °0
¢ ° = COMPLETA
B &1 130042015 mportacién °0
¢ ° D COMPLETA
F & 201 2015 300042015 importacion "0
¢ B ° B COMPLETA
E ¢ o 0 05/05/2015 importacion 20~
¢ SRS ” COMPLETA

Declarante

01801001715064-
GUEIBY DANGER
MARTIMEZ

0801001715064
GUEIBY DANGER
MARTINEZ

01801001715084-
GUEIBY DANGER
MARTINEZ

01801001715084-
GUEIBY DANGER
MARTINEZ

01801001715064-

GUEIBY DANGER
MARTINEZ

Comprador ImpoertadoriExportador Proveedor/Destinatario

01001715064 -

CARIBE

01001715064 -

CARIBE

01001715064 -

CARIBE

01001715084 -

CARIBE

01001715084 -

CARIBE

TRD

GB0158 - ABD SEROTEC.

AR0228 - ESTABLO
SRL. (EL)

GB0158 - ABD SEROTEC. /2015

GB0158 - ABD SEROTEC. /2015

ES2400 - ACEROS
CYLSA 5A

2015

Fig. 39 Generar reportes.

12015

Moneda

Mo.
Manifiesto/Afio (Servicios)

[MaSlded

CUC (CUC) 1,200 El

CuC (CUc)

cuc (cucy

cuc (cucy

cuc (cucy 1,

120 EAEBR

12000 O EEBD

1200 OEEBOE

M W

Ademas de los reportes antes mencionados, el ultimo icono de la imagen (aparece al lado del

reporte DM de Transito) permite exportar la DM (ver epigrafe 10 Exportacion).

A continuacion se muestran imagenes de los reportes Declaracion de mercancias comercial,

Declaracion jurada, Anexos de la DM y DM de Transito:
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® s ® . s s *
Sorvaaede | AO0R Sy 343020 330 17329 Ll
el | OO0 W ® s ® =
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Fig. 40 Reporte Declaracién de mercancias comercial.
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DECLARACION JURADA

DM: dmé&

Manual de Usuario

Por medio de la presente estamos CERTIFICANDO que los datos suministrades en la presente declaracien de
merancias referente al VALOR FACTURA Y/O FLETE, SEGURD, 0. GASTOS son ciertos y verdaderas, utilizando para
su conversidn la tasa de cambio de

YULIET IGLESIAS ARRIZABALAGA

DECLARANTE

No.: 02730000334960

No. Declaracion: dmé

Caontenedores:
ASAS1212121
ASAS1414141
ASAS1414142
ASAS1414143
ASAS1414144
ASAS1414145
ASAS1414146
ASAS1414147
ASAS1414148
ASAS1414149
ASAS1414150
ASAS1414151
ASAS1414152
ASAS1414157
ASAS1414158

ENTIDAD

Anexos

Empresa COMERCIALIZADORA ITH 5.A.
kMoneda original Tasa de cambio
Valor EURD 1.059395
Flete EURD 1.059395
Seguro MONEDA UBREMENTE CONVERTIELE  1.0000
Otros gastos DOLAR ESTADOUNIDENSE 10000
Namero de factura RA 14744
Partida Valor Valor Flete Seguro 0. Gastos
Factura Factura
Arancelaria EUR cuc EUR cuc cuc cuc uso cuc
9508930000 50300.00 55304.85 3500.00 384825 277.10 277.10 0.00 0.00
50200.00 55304.85 3500.00 384825 27710 27740 0.00 0.00
CERTIFICA

COMERCIALIZADORA ITH 5.A.

Fig. 41 Reporte de la Declaracion jurada.

Declarante: 02730000394960

Fig. 42 Reporte Anexos de la DM

42



Manual de Usuario

YULIET HGLESIAS
ARRIZABALAGA

DR TINAI S0

COMERCIALIZADORA ITHS A

Adears Creneral de la Repdblbes Epzreciém de Extraceuin de Morcincia 3 Aduna de Deipachs Césliga
Declaracidn de Merincias Carga-Trangponasida-Descsps MIARIEL 306
LE T 24 Aduima Entraadaalala iy I Mamen: Diperiscatn |

MAREEL 00 THAMEITO
Declaranis 1 lmportades Exportades Tepdiile Expendidor

10 M MM ARy

2013

12 M VL, Cauia Advea

GE Cimal

6% Mo Conlensdas

WARIS

T Zedloa

Tl Pesar

38TTA

3& Desaripeiin de la Mercancis

—Laré demnde

T2 Draties el Trasspanisia

Munssbred 3 Apellidin

Himeno de s Ulsalad de Trampons

T3 Dhreccatn Adema Deiling

T4 Mhreceitn Ligss de DestinaTepdailo/Almactn lmposdor

T3 lemcrras

Té. Flas ctimada

7 Nz Bemiiin SalalaTeoumenia Amdlagn

Th.Cemtrel & la Memia

Canisdal de Bolios

Htimen, Meembire 3 Apelliden: del Inspection Actenle

TO A ulert racain

Mimera, Momibee y Apellidos Sl Inspecks Acumis

Fecha

Fechia

Hewan

i

Ol

Fifma

B Centrel a la Descarga

Canisdal de Bolics

Hitsmern, Mambre 3y Apellide: del Inspector Actnte

11 Conzlusida J¢ la Opsraciin de Tedndila

Feiha

Firma

Cuflas

DM e

Fig. 43 Reporte DM de transito.

Los reportes Proforma de factura comercial y Proforma de factura se encuentran solo

disponibles para las entidades que pertenecen a las categorias Donativos e Historiador

respectivamente. Los pasos para cambiar la categoria de la entidad se explican en el epigrafe

8. Configuracion.

A continuacion se muestra la imagen del reporte Proforma de factura comercial:
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Proforma de factura comercial

No. 614
Nombre de la Entidad: TRD CARIBE
Direccion:
Teléfono: Destino:
Comprado a: Contenedor:
Fecha:6/4/2015 Motonave:BC AD
Condiciones de entrega:FOB Donante: CHEMTRADE AGLOBIS AG
Bultos Descripcion Cant.| UM | P Bruto | P.Meto | Prec/U | Valor Flete

Total

10.0 --Los demas U 9.0 8.0 10.0 10.0 7.0

10.0

IMPORTE TOTAL(CUC) 10.0 7.0

FIRMA AUTORIZADA: Alejandro Villa Solis

CONSTE BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO, CON LA FIRMA PUESTA AL PIE DE ESTA
DECLARACION, QUE TODOS ¥ CADA UNO DE ESTOS DATOS EMPLEADOS EN ESTA FACTURA SON
EXACTOS ¥ VERDADEROS ¥ QUE LA SUMA TOTAL DECLARADA ES LA MISMA EN LA QUE HAN
WENDIDC LAS MERCANCIAS.

Fig. 44 Reporte de la proforma de factura comercial.

A continuacién se muestra la imagen del reporte Proforma de factura:

Proforma de Factura

Entidad Importadora/Exportadora: TRD CARIBE
Direccién:

Teléfonos:

Proveedor: CHEMTRADE AGLOBIS AG

Medio de Transporte:BC AD

Fecha:| & | 4 | 2ﬂ15| Término de Pago:MUESTRAS SIN VALCR COMERCIAL

Proforma No..614 | Condiciones de entrega:FRANCO A BORDO

Bultos | Descripcion Cant| UM | P Bruto | P. Neto Prec/U | Total
10.0 --Los demas 10.0( 0 9.0 8.0 10.0 10.0
FIRMA AUTORIZADA:Alejandro Villa Solis Importe Total(CUC) 10.0
Cufio

CONSTE BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO, CON LA FIRMA PUESTA AL PIE DE ESTA
DECLARACION, QUE TODOS ¥ CADA UNO DE ESTOS DATOS EMPLEADOS EN ESTA FACTURA SON
EXACTOS ¥ VERDADEROS Y QUE LA SUMA TOTAL DECLARADA ES LA MISMA EN LA QUE HAN
WENDIDO LAS MERCANCIAS.

Fig. 45 Reporte de la proforma de factura.
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En el caso de los reportes Listado de contenedores, Conciliacién con la aduana e INRE se
muestra inicialmente un formulario previo donde se debe seleccionar el periodo a tener en
cuenta para la basqueda de las declaraciones y sub-partidas que se mostraran en el reporte. Al
reporte Listado de contenedores y al del INRE se puede acceder desde: Declaracion de
Mercancias/Informes y a Conciliacion con la aduana desde Declaracién de

Mercancias/Informes/Reportes estadisticos. A continuacion se muestra el filtro por periodo:

DECLARACION DE MERCANCIAS
Administracién
Momencladores
T

Dec s de mercancias | Reporte listado de contenedores ® |

Informes

~ Reportes est: -Periodo
; ‘ Desde : [p6/04/12015 (5] Hasta: [06/0412015 ]
Reporte estadistico de la DM
SEetEEEl el | © Cancelar || Imprimir |
Listado de contenedores y

INRE

Exportar documentos

Fig. 46 Filtro por periodo.
Al presionar el botén Imprimir se genera el reporte Listado de contenedores correspondiente al

periodo especificado.
Al presionar el botdn Cancelar se cierra la vista de seleccion del reporte.

A continuacion se muestra la imagen del reporte Listado de contenedores:

Listado de contenedores

Periodo Desde: 01/05/2014 Hasta: 10/05/2014
Contenedor Proveedor Cond. Fecha Levante Fecha Origen Dias
Compra Presentacion
MHAT LINH CO. LTD CIF 2014-09-08 VIET MAM

GLDUA1118%4 LIOA

Mercancia Flete Seguro Valor Peso  Transportista
Mercancia Carga

--Los demas 2749.0 B25.47
1259960.0 9127.2188

Fig. 47 Listado de contenedores.

A continuacion se muestra la imagen del reporte del INRE:
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Pagos al INRE (1% Importacion)

Periodo  Desde: 06/04/2015 Hasta: 06/04/2015

Fecha DM Contrato Factura Cédigo S.A DM CIF 1%

2015-04-06 614 0101290000 12369 23.0
0.23
Fig. 48 Reporte del INRE.

Nota: En este reporte solamente se muestran los datos de las sub-partidas que han sido
declaradas previamente en el nomenclador INRE y que se han empleado en una DM.

A continuacién se muestra la imagen del reporte Conciliacion de las operaciones con la Aduana
(en letras rojas aparece la explicacion de los subtotales y totales de este reporte). Este reporte

solamente mostrara los datos de las Declaraciones de mercancias que posean fecha de

levante:
Conciliacién de las operaciones con la Aduana
Periodo Desde: 0L/05/2015 Hasta: 13/05/2015
No. Lev. F.Lev. No. DM Partida UM Cantidad P. Unitario Valor Factura Valor No. Resol.
Estadistico
0000 ADUANA GENERAL DE LA REFUBLICA
018 01001715064 GUEIEY DANGER MARTINEZ
2533 2015-05-1% 1 0101290000 U 12.0 10.0 122.0 140.67
Subtotal de valores para primer declarante - Subtotal 12 .0 122.0 140.67
014 01001715064 LAZARA ELENA DEL BUSTO DAVALOS
2533 2015-05-19 20 0801110000 KG 9.0 10.0 90.0 90.0
2533 2015-05-19 20 0303890000 KG 100 30.0 60.0 60.0
Subtotal de valores para segundo declarante -Subtotal 190 150.0 150.0
Subtotal de valores para primera aduana - subtotal 31.0 272.0 290.67
0308 MARIEL
014 01001715064 LAZARA ELENA DEL BUSTO DAVALOS
2533 2015-05-19 122 0304330000 KG 0.00 10.0 10.0 10.0
2533 2015-05-18 12 0101290000 U 15.0 B.3333 125.0 128.77
2533 2015-05-18 12 0304330000 KG 7.0 17.142% 120.0 123.0
Subtotal de valores para primer declarante - Subtotal 220 255.0 261.77
Subtotal de valores para segunda aduana - Subtotal 22 0 2550 261.77
Total general de todos los valores - Tetal 53.0 527.0 552.44

Fig. 49 Reporte de la conciliacion de las operaciones con la Aduana.
A los reportes estadisticos: Reporte estadistico de la DM y Reporte estadistico de la sub-
partida se puede acceder desde: Declaracion de Mercancias/Informes/Reportes estadisticos.
En dichos reportes solamente se mostraran los datos pertenecientes a DM que ya posean un
No. DM (nimero de levante otorgado por la aduana). A continuacion se muestra las imagenes

del Reporte estadistico DM y del Reporte estadistico de sub-partida:
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Buscar: Analisis de la DM

* AQIUDar por..

W s e e = & & 5] ) % g H H i
OPERACION || ADUANA | LUGAREMB A DEPOSITO | | COND.ENTREGA || IMP/EXP | COMPRA/VENTA TIPO RESOLUCION | | MODO TRANSP || PROCMER DEST | COMPRAVENTA | DESTINO || DECLARANTE
De A
3 3
Buscar Limpiar E|
[1a2]de2
[l No. DM No. Declaracion Valor de la factura Flete Seguro Otros gastos ‘alor estadistico Peso bruto Operacién
[ £ 1031 10100010 84081,02 1600,00 215,00 0.00 0.00 24040,00 Importacién
D P4 1018 10100008 4128.00 800.00 12.00 0.00 4952.00 936.00 Impartacion
68219,02 2400,00 228,00 0,00 4952,00 24376,00
[1a2)de2
Buscar: Analisis sub-partida
Agrupar por...
[ w ) &
ADUANA | OPERACION | TIPO DE DECLARACION | DECLARANTE
De A
] a
Buscar Limpiar
[a4d]des
2 L UM Cantidad de  Valor Valor de la Pais de . Otros  Aduana de
1 Sub-partida Descripcion s e Moneda origen Proveedor/Destinatario No. Contrato Flete Seguro gastos  despacho Declarante
. Woman VI - AR0228 - ESTABLO SRL 02730000394960-YULIET
[T] ¢* 6110300000 polo-shir u 68400,00000 000  129960,00 Viemam | (EL) 683-08-8078-543-R5015 99173 327,62 0,00 0306 - MARIEL | /e o 7ABAL AGA
» Woman T-shirt VN - AR0228 - ESTABLO SRL 02730000394960-YULIET
[C] ¢ 6110300000 o 23400,00000 000 3042000 Vietmam  (EL) 683-08-8078-543-R5015 33928 76,60 0,00 0306 -MARIEL |\ Co o o7 ABAL AGA
» Woman T-shirt VN - AR0228 - ESTABLO SRL 02730000394960-YULIET
[T] ¢ 611000000 005 u 30600,00000 000 3978000 Viemam | (L) 683-08-8078-543-R5015 443,67 100,28 0,00 0308 - MARIEL | & 0 RIZABALAGA
» Woman T-shirt VN - AR0228 - ESTABLO SRL 02730000394960-YULIET
[C] ¢ 110110000 0 67200,00000 000  127680,00 Viemam | (EL) 683-08-8078-543-R5015 974,33 32188 0,00 0306 - MARIEL | e o 3 R PABAL AGA
189600,00000 0,00 327840,00 2749,01 826,47 0,00

[addes

Fig. 51 Reporte estadistico de sub-partida.
En la parte superior de ambos reportes se encuentran diferentes criterios para agrupar e
inmediatamente debajo se puede insertar un periodo de fechas para filtrar en dependencia de

la fecha de levante de la declaracion.

Puede acceder a las opciones de exportar los reportes a Excel mediante el menu lateral

derecho. En dicho menu aparecen las opciones para: Exportar solo los elementos
seleccionados, Exportar solo los elementos que aparecen en pantalla o Exportar todos los

elementos filtrados.

10.

El sistema permite exportar la DM al formato *.dmt. Para acceder a esta funcionalidad el

Exportacion

usuario debe acceder a Declaracidon de Mercancias / Declaraciones de mercancias/Declaracion
comercial. En la parte derecha de cada declaracién mostrada aparecera el botén Exportar DMT
que brinda la posibilidad de realizar la exportacién. A continuacién se muestra una imagen y se

sefiala dicho boton:
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Crear [1a6]de6
No. Fechade .- Tipo de . . Mo. Woneda
F DM presentacién Operacion declaracion Declarante Comprador Importador/Exportador Proveedor/Destinatario ManifiestoiAfio (Senicios) Tasa
) 00501001859654-MARIA 01001859864 - VNOD17 - NHAT TRANG *
[] & 1212 051272014 Importacian 00 - COMPLETA 7220070 =202 190028983 | [N TRADE TOUREN oo 12014 N 10000 BEIE B
" 00501001859654-MARIA 01001859664 - * =
1 o1sn2014  importacion 04-TRANSTO 7220070 =02 Commmaa, 12312014 MM 1,0000 5 (E1C 3 E
L0 00501001859654-MARIA 01001859864 - ES3189 - SOCORRO *
O&  osmzz0 mportacin poOVISIONAL  TERESA LOPEZ COMMPORT TABACOS SA-SOTABAC 1 1o SHEA |E
. 03- 00501001859684-MARIA 01001859864 - *
B¢ opsnzeng IMpoMtaCiN COWPLETA  TERESA LOPEZ COMMPORT o o S50 |E
. .02 00501001859684-MARIA 01001859864 - *
B¢ opsnzeng IMportaCidN A \TICRADA  TERESA LOPEZ COMIMPORT o o 550 |E
. 00501001859664-MARIA 01001859684 - £3
& 015122014 Exportacion 00- COMPLETA Toeo o R ADO00Z- SINTERCO SA 2014 WN 100 GEE |E
[1a6lded
. .
Fig. 52 Exportacion de la DM.
. . . L .
Al dar clic en dicho icono se muestra la siguiente pantalla:
Reportes estadisticos ®
Exportacion realizada
|Reporte.dmt [¥] Guardar como
3£ Cermrar
P

Fig. 53 Guardar fichero generado por la exportacién.
Al presionar el boton Guardar como el usuario podra seleccionar la ruta donde desea
guardar el fichero *.dmt generado que posee la informacion de la declaracion de
mercancias.
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11.

12.

Glosario de Términos

DM: Declaracién de Mercancias.

BL: Numero del Conocimiento de Embarque.

TC: Tabla de control.
VF: Valor de la factura.
VE: Valor estadistico.
Bl: Base imponible.
DJ: Declaracion jurada.

UM: Unidad de Medida.

Referencias Bibliograficas

Resolucién No. 13-2000

RESOLUCION CONJUNTA No.33 2000

Sitio web “Servicios de la Aduana”: https://sua.aduana.cu/

Manual de Usuario

Precisiones sobre la Circular VJT 2/2008 y la VJT 438/2008 (2 de marzo del 2009)

CIRCULAR VJT- No. 2-2008
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13. Anexos
Anexo 1 Interfaz Grafica

Pantalla Inicial del Sistema

puf(umadn DE MERCANCIAS

3
I——-—> Base de datos

Username

Password

Usuario

Contrasena

Manage Databases | Powered by OpenERP

Fig. 54 Pantalla inicial del sistema.
La pantalla inicial del Sistema muestra la opcién de seleccionar la Base de datos

correspondiente, en la esquina superior derecha.

En el centro de la pantalla se puede observar un cuadro de identificacién donde se introduce el
usuario y la contrasefa para el inicio de sesion en la aplicacion, el cual se efectuara al ejercer

clic en el botdn de color azul que dice “Log in”.

Justo debajo de este cuadro de identificacion se encuentra la opcion de Manage Databases la
cual permite crear, eliminar o hacer copias de seguridad de la Base de datos si cuenta con los

privilegios para ello.
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Vista Principal

Una vez iniciada la sesion puede observarse la vista principal de la aplicacion cuyos elementos

se explican por si solos y los que aparecen a la izquierda se muestra en la siguiente imagen:

YULIET IGLESI ZABAL base de datos

]'\ s COMERCIALIZADORA ITH S.A. (dm_ith) Nombre de la compaiiia

DECLARACION DE MERCANCIAS

DECLARACION DE MERCANCIAS

Logotipo del sistema —> Ment horizontal

OpenbM

—> Mddulo instalado
DECLARACION DE

MERCANCIAS

Fig. 55 Elementos de la vista principal.

En la esquina superior derecha de la Vista Principal se muestra:

CERRAR SESION

Inicio
Acerca de

Preferencias Cerrar la sesién

Fig. 56 Elementos de la vista principal.

¢ Inicio: Regresa a la Vista Principal.

e Preferencias: Brinda opciones de cambio de contrasefia, cambio de interfaz, zona

horaria, idioma, email, firma, etc.

e Acerca de: Brinda informacién acerca de la version de Openerp, la Licencia, copyright,
etc.

e Cerrar sesion: Permite cerrar la sesion del usuario que actualmente esta conectado a la

aplicacién y muestra la pantalla inicial del sistema.
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Menu Lateral Izquierdo

AlTH S A (dm_ith}

DECLARACIIN DE MERCANCIAS

Adminisfracion

Momendladores . .
Meni horizontal

Oculta Ment lateral
izquierdo

* Dedaraciones comerciales

Meni lateral izquierdo

Tablas de control
Dedaracones de mercancias
Informes

Exportar documentos

Fig. 57 Menu lateral izquierdo.
La navegacion especifica entre las funcionalidades del sistema se realiza en el menu lateral
izquierdo. Las funcionalidades estan contenidas dentro de un menu desplegable encargado de

agruparlas segun la légica del negocio.

Menu Lateral Derecho

ONFIGURACION

Archivos adjuntos

Vistasé_—__"____' _ R Sy Pagina

Lista \ LS

< 1 » Formulario

Personaliza

J1er Destino v BB 15. Pais dltimo destino v B Tradudir

omprafVenta v B 17. Cantidad de Sub-partidas : |0 Estabfecer Por defecto
No. Factura - ] 19. Total de bultos - (0,00 Ias Opclovas

5 . importar

30 Bruto total - |0.00 ) Oculta y muestra el Menu lateral derecho Exportar

n de entrega [ X @

wradarSalida Menu lateral derecho 4_'_@'—77 —v]

e transporte v L‘é 26. Medio de Transporte vi B

el transporte v .—__G 29. Moneda (Semvicios) l v LT‘:,

a mercancia v B

Fig. 58 Menu lateral derecho.
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Al otro extremo se encuentra el menu lateral derecho, mostrando funcionalidades de adjuntar

archivos, acciones secundarias del negocio, traduccién y otras opciones.

A su vez, conviven otros componentes del sistema como los tipos de vista del elemento por el
que se esté navegando. En el ejemplo mostrado se puede observar que existe la opcién de ver

el elemento en la vista Lista, Formulario y Pagina, cada una con sus caracteristicas propias.
Lista: Muestra una relacion de elementos.
Formulario: Muestra un elemento con sus campos para editar.

Pagina: Muestra un elemento con sus campos en solo lectura.

Vista Lista

COMERCIALIZADORA ITH S A (dm_ith)

“Wl0pendM

L

14 DECLARACION DE MERCANCIAS

.

Admiisiacion Opcionesde bisqueda

Buscar: Declaraciones comerciales

Nomendagores

Tabias de control No.Declaracién  No.OM ° No. Manifiesto/ABo * No. BUGuls aéroa Lugar de embarque ? Fecha de levante
Dedaraoanes de mercancas 3
v Agrup:r por..
* % ) 7 3]
ADUANA | OPERACION | TIPO DE DECLARACION = PAIS DE ORIGEN | PAIS ULTIMO DESTINO
tar factura Buscar Limpiar Edicion |—> Opciones de agrupacion
Exportar cocumentos Crea
No No. Fecha de Tipo de
odn DM presentacién Operacién dediaracion Dodlarante Comprador impottadorExportador ProveedorDestinatario
02730000394960- 30000294960 -
4 - 47 . Y s
& o 0 10062015 Iporiscdn E;_ o YULET GLESIAS COMERCIALZADORA ITH 2“::‘, Serorti I
TRANSTO s RAZABALAGA SA ANDELSGESELLSCHAFT
02730000394560- 20000354960 -
&0 0 10082015 Wporiacin gco;mm YULET IGLESIAS COMERCIALZADORA MH 2&;1&:2:"“,
ARRZABALAGA SA
02730000394960- 30000394960 - . )
& 0300742 0 10082015 Wportecin 00T YULET IGLESIAS COMERCIALZADORA Ty DE 1547 - CON-BIPEX.
COMPLETA | oo a8ALAGA S HANDELSGESELLSCHAFT

Fig. 59 Vista lista.
En la vista Lista coexisten el area de Buscar, el area de Agrupar y la tabla donde se listan los

elementos.

El area de Buscar tiene dos formas de busqueda: botones para filtrar (activo, no activo) y

campos de filtro (c6digo, tipo de declarante, empleado, etc.).

El area de “Agrupar por...” permite agrupar los elementos segun los criterios de los botones

definidos.

La tabla donde se listan los elementos se encuentra dividida por columnas segun los atributos
del elemento. Se permite la seleccién de uno o varios elementos, crearlos, eliminarlos y

editarlos.

En la parte derecha de la vista Lista al final de cada fila, podra eliminar el elemento mediante

una cruz pequefia.
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A ¥ @ CERRARSESON

CONOCIMIENTO RECURSOS HUMANO S CONFIGURACION

Opciones de Bisqueda Vistas » El

‘ante Empleado

iconos

— |

Formulario
Pégina
Filtros de Busqueda
~— =
¢« [1at)det »
Empleado
ALIZET ALBERT ALMARALES
Eliminar
Navegacién - T T i
L 4 ¢« [tat)det »

Fig. 60 Elementos de la vista lista.

La interfaz grafica que presenta la aplicacion muestra iconos acompafando algunos de los

diferentes elementos que la conforman, los cuales son imagenes que permiten identificar

visualmente una accién a desencadenar, el tipo de mensaje que se presenta, etc.

Hay iconos que generalmente identifican una accion determinada, en cualquier lugar que

aparezcan, cuya descripcién se muestra a continuacion.

4 Aceptar

© cancelar

® Cerrar vista

< Adicionar elemento

= Eliminar elemento

£* Modificar elemento
ler. elemento
Ultimo elemento

Elemento anterior

Elemento siguiente

@] Ayuda

Q Mensaje informativo

@ Mensaje de confirmacion
& Mensaje de advertencia
O Mensaje de error

_*l calendario

u?) Un contacto

& Varios contactos

+ .
=1 Imprimir



